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1 PLAN DE SOINS MEDICAUX DANS TIENET

Dans le cadre du processus de planification de programme de la Nouvelle-Ecosse, I’équipe de soutien dans
I’école ou I'équipe de planification de programme peut avoir a mettre au point un plan de soins médicaux
pour I'éleve, s’il a des besoins bien particuliers sur le plan médical ou un ou des diagnostics médicaux et s’il
faut que le personnel de I'école participe a la gestion du plan ou a I'offre de soins d’urgence quand il est a
I’école. On élabore un plan de soins médicaux lorsque I'éléve a besoin de soutien pour gérer des besoins
médicaux bien particuliers ou lorsqu’il faut que le personnel de I'école intervienne dans une situation ou la
vie de I’éleve est en danger, en raison de son état de santé.

Dans TIENET, le personnel a accés a des formulaires standards de plan de soins médicaux pour les
diagnostics suivants : diabéete de type 1, asthme, anaphylaxie ou allergie mortelle et attaques. Il a
également acces a des formulaires standards de plan de soins médicaux pour les éléves exigeant un
cathétérisme ou une alimentation par sonde ou ayant d’autres diagnostics médicaux (a préciser) quand il
esta

"école. Ces formulaires standards de plan de soins médicaux accessibles a partir du plan de soins
médicaux de I'éleve. On clique sur le menu pour créer un nouveau document et, sous « Santé —
Ecole/conseil scolaire/CRE », on choisit « Plan(s) de soins médicaux ».

Créer un nouveau document ;| (5[0 TTI(= 98

santé - Ecole/consejl scolaire/CRE

~ Aller

Documents for 2023/24| 4y inistration dg/médicaments aux éléves R Lo £
« Santé - Ecole/conseil sd —=2nsentement aux services infirmiers
Plan(s) de soins médicaux ﬂ ]
E Notes sur les soins infirmi{ ~ Notes sur les soins infirmiers 03:16 PM
Dossier confidentiel - Agences externes
E Plan(s) de soins médicaux Santé médicale/physique ﬂ |

Lors de la création d’un nouveau plan, il est tres utile d’indiquer la raison du plan dans le champ

« Etiquette/commentaire », avant de cliquer sur « Nouveau ». Une fois que le plan est ouvert, on fait défiler
I’écran jusqu’a la partie « Besoins médicaux / diagnostic médical » et on clique sur le nom du plan de soins
médicaux approprié, qui s’ouvre alors automatiquement sous la forme d’un document PDF a remplissage
électronique.

On coche les cases nécessaires dans la partie « Besoins médicaux / diagnostic médical » puis, a I'aide des
liens correspondants, on télécharge le ou les formulaires de plan de soins médicaux et on les fait remplir
par la famille de I'éleve (sur papier ou sur support électronique), en leur offrant I'aide des membres de
I’équipe de soutien dans I’école ou de I'équipe de planification de programme.

3 info éléeves

infoeleves.ednet.ns.ca

Systéme dinformation s
les éléves de la Nouvelle-Ecosse




Plan de soins médicaux dans TIENET
Guide de l'utilisateur pour TIENET
29 ao(it 2023

Besoins médicaux / diagnostic médical
Instructions : Cliquez sur le diagnostic, enregistrez le fichier sur votre ordinateur, ouvrez le fichier dans Adobe Acrobat, remplissez le formulaire, puis annexez le fichier au
présent document. N'oubliez pas de supprimer le fichier sur votre ordinateur si votre ordinateur est partagé avec d'autres personnes.
Anaphylaxie / allergies mortelles
Anaphylaxie / allergies mortelles SUPPLEMENTAIRE
asthme diabete Alimentation par sonde

Cathétérisme Attaques Autre (préciser).

Plan(s) de soins médicaux joint(s) au dossier (obligatoire)
Ajoint la page du consentement et des autorisations ddment signée (obligatoire)
Ajoint les autres documents (ergothérapie, physiothérapie, médicaments, informations sur les prestataires de services de soins de santé, etc.)

Apres le téléchargement, enregistrez le formulaire de plan sous le nom et I'adresse de courriel de I'éleve
(ou imprimez-le, si nécessaire) et envoyez-le aux parents/tuteurs ou a la famille pour le faire remplir. S'ils
remplissent le document sous forme imprimée a la main, il faut, si possible, retranscrire les informations
dans la version électronique apres qu’ils ont renvoyé le plan a I'école.

Plan médical : alimentation par sonde

En cas de changement dans une partie quelconque du présent plan, veuillez remplir un nouveau formulaire (avec les signatures de
consentement et d'autorisation) et le communiquer & toutes les personnes concernées.

IDENTIFICATION
Nom de I'éleve : Nom de I'école :
Date de naissance (jj/mm/aaaa) : Numéro de carte santé N° MedicAlert™?: D s. 0.

Est-ce que I'éleve porte sur lui une carte de protocole spécial pour le patient des services médicaux d'urgence? |:| Oui DNon
Si oui, veuillez indiquer le numéro de la carte de protocole spécial pour le patient :

Allergies : Diagnostics médicaux : coller Ia photo ici

Apres gu’ils ont renvoyé le plan rempli, téléchargez le document rempli sous la forme d’une piéce jointe
aule plan de soins médicaux approprié dans le systeme. La page remplie avec la signature devra étre
téléchargée sous la forme d’une piéce jointe séparée. Remarque : S’il est prévu qu’il y aura un délai avant
I’obtention de la signature du professionnel des soins de santé autorisé, nous encourageons I’'équipe a
joindre et a utiliser le plan signé par le membre de la famille et par I'administrateur de I'école (ou la
personne désignée par lui), puis a remplacer ce plan une fois qu’on aura obtenu le plan signé par le
professionnel des soins de santé. On peut mettre le plan en mode « final » une fois qu’on a obtenu toutes
les signatures. Le ou les plans de soins médicaux et les pieces justificatives sont examinés par I'équipe de
planification de programme de I'éléve et distribués selon les besoins.

Equipe de planification des programmes de soins médicaux
Parent/tuteur:
Parent/tuteur:
Poste:
Ajouter une ligne ’I\ \l, » Nom: (D) |\:|2-I’“SJ|TZE"!.'" sans répertoire
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Les noms et postes des membres de I'équipe de planification de programme (concernant spécifiguement
les besoins de I’éleve en matiére de santé et de soins médicaux) sont notés. Les documents restent en
version provisoire (ébauche) jusqu’a la fin de I'année scolaire et sont mis a jour quand cela est nécessaire.

A ce stade, si une infirmiére autorisée du PSE est concernée par le processus, les notes qu’elle crée sur
I’éléve et les renseignements sur la santé et les soins médicaux en rapport avec le dossier sont jointes et
mises a jour par l'infirmiéere dans la section des renseignements confidentiels de TIENET, sous la catégorie
des notes de l'infirmiére dans TIENET.

2 JOINDRE UNE PHOTO AU PLAN DE SOINS MEDICAUX DE L’ELEVE

Remarque : Selon le logiciel utilisé sur votre ordinateur, il se peut que les instructions qui suivent ne
correspondent pas exactement a votre situation.

Pour joindre une photo de I'éléve a son plan de soins médicaux, localisez la photo de I'éleve dans TIENET
(qui se trouve dans tous les documents ou a la page des renseignements démographiques et des
renseignements sur les parents/tuteurs dans le profil de I'éléve). Cliquez avec le bouton droit sur la photo,
choisissez I'option pour enregistrer la photo sous la forme d’un fichier et enregistrez le fichier sur le bureau
au format JPEG. Ouvrez le plan de soins téléchargé a partir du bureau, cliquez sur « Insérer la photo ici »
puis sur le bouton pour parcourir votre systeme. Double cliquez sur le fichier de la photo ou ouvrez-le, en
prenant soin de vérifier que c’est bien le format JPEG qui est sélectionné dans le menu en bas a c6té du nom
du fichier, puis cliquez sur « OK ». La photo devrait alors étre jointe au plan de soins.

] Ouvrir
%3 » Bibliothéques » <93 ] Rechereh

‘ Organiser ¥

*  Bibliothéques

49 Faor. Ouvrir une bibliothéque pour afficher vos fichiers et e ranger par dossier, date et selon d'autres propriétés

B Bureau

N

Images
5 Bibliotheque

43 Bibliotheques =
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3 MISE A JOUR D’UN PLAN DE SOINS MEDICAUX EXISTANT

Il est obligatoire de réexaminer et de mettre a jour la documentation pour le plan de soins médicaux de
I’éléve dans TIENET tous les ans. Lorsqu’il existe déja un plan de soins médicaux pour I'éleve et qu’il doit étre
réexaminé dans le cadre du processus annuel, pour vérifier que les renseignements sont a jour et exacts, il
faut suivre le processus pour la mise a jour d’un plan existant, au lieu de tout reprendre a zéro. Il est
préférable, quand cela est possible, de préparer le plan de soins médicaux sous forme électronique, en
utilisant le modele approprié, et de I'enregistrer sous forme électronique, afin de pouvoir facilement le
mettre a jour tous les ans.

v Documents pour 2019 / 20 Etat Date de création Date de modification Date de finalisation

“ Santé - Ecole/conseil scolaire/CRE

E Plan(s) de soins médicaux )
i Ebauche 02/20/2020 Thu, 03:27 PM  02/20/2020 Thu, 04:05 PM
—% Piéce jointe : Plan médical - alimentation par sonde.pdf

E Besoins spéciaux de ['éléve pour le transport  Final 02/11/2020 Tue, 02:01 PM  02/11/2020 Tue, 02:03 PM 02/11/2020 Tue, 02:03 PM

E Plan pour la sécurité de I'¢leve Ebauche 01/30/2020 Thu, 09:39 AM ~ 01/30/2020 Thu, 09:41 AM

Tout d’abord, on télécharge la piece qui est jointe au plan de soins médicaux existant qui est le plus a jour
(en cliguant sur la piece jointe, en choisissant I'icone de téléchargement au coin supérieur droit et en
I’enregistrant a I’endroit souhaité) dans TIENET, puis on I'imprime et on I'envoie a la famille de I'éléve ou on
la lui envoie sous forme électronique par courriel. Le plan sera mis a jour ensemble avec la famille et avec le
professionnel des soins de santé de I'éleve, si nécessaire, ou bien on vérifiera qu’il est toujours a jour et on
le fera signer a la fois par la famille de I’éleve et par le professionnel des soins de santé. Une fois que les
parents/tuteurs et le professionnel des soins de santé ont examiné le plan de soins médicaux, ils peuvent
manuellement insérer des mises a jour dans le formulaire, le signer et le renvoyer a I’école. On peut aussi
envoyer la version électronique du plan aux parents/tuteurs pour gu’ils la montrent eux-mémes au
professionnel des soins de santé de I'éleve, afin que celui-ci I’'examine et la mette a jour sous forme
électronique.

S’il n’y a aucun changement a apporter au plan, on peut indiquer « aucun changement » au haut du plan.
On signe ensuite le plan et on le renvoie a I'école, pour qu’il soit joint au plan de soins médicaux de I'année
scolaire en cours. Si le seul exemplaire du plan de soins médicaux de I'éléve est écrit a la main, il est suggéré,
si possible, de convertir la version mise a jour dans un format électronique (document PDF a remplissage
électronique), a I'aide du formulaire approprié. Le nouveau plan signé est ensuite joint au document pour le
plan de soins médicaux, dans la section des documents TIENET pour I'année scolaire en cours pour I'éleve.

Page des autorisations et signatures — Les parents/tuteurs devront demander au professionnel des soins de
santé autorisé de mettre a jour ou de confirmer avec signature que le plan de soins médicaux est a jour et
exact. Il n’est pas nécessaire de prendre un rendez-vous spécial. Les parents/tuteurs peuvent apporter le
plan de soins médicaux lors de leur prochain rendez-vous médical prévu normalement avec le professionnel
des soins de santé et, une fois que la page est remplie avec les signatures, elle peut étre renvoyée a I'école
et jointe au document sur le plan de soins médicaux.
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REMARQUE : Si I'école a
des difficultés avec les
renseignements figurant
dans un plan que les
parents/tuteurs ou le
professionnel des soins
de santé ont fourni, il lui
est recommandé de
communiquer avec
I'infirmiéere du PSE du
secteur. Cette infirmiere
ne travaille pas
forcément directement
aupres de I'éléeve pour
son plan de soins
médicaux, mais il est a
espérer qu’elle sera en
mesure de faciliter la
compréhension des
renseignements fournis.
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AUTORISATIONS

La mention de mon nom ci-dessous indique que j'ai examiné les informations figurant dans le présent plan médical et que
je suis d'accord. Quand cela était nécessaire, je suis entré en contact avec la personne autorisée a prescrire le traitement
ou avec les autres prestataires de services de soins de santé pour clarifier et confirmer les informations, conformément
aux indications ci-dessous.

&

Signature d'un spécialiste agréé des soins de santé

ji/mm/aaaa

Nom en lettres moulées Titre en lettres moulées

Nom (s'il y a lieu) de la personne autorisée a prescrire le traitement ou de l'autre prestataire de services de soins de santé
et date et heure de la prise de contact :

Z

Signature de la direction de I'école

ji/mm/aaaa

Nom en lettres moulées

La signature de l'infirmiére du PSE ci-dessous indique sa participation a I'élaboration du présent plan.
&

Signature de l'infirmiére du Partenariat pour la santé a l'école (PSE) (s'il y a lieu)

ji/mm/aaaa

Nom en lettres moulées

DATE D'ENTREE EN VIGUEUR DU PLAN

Le présent plan entre en vigueur a partir du

J/mm/aaaa

Remarque : Les plans doivent étre réexaminés, mis a jour et signés tous les ans.
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