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(Remarque : Les noms qui figurent dans ce document sont des noms imaginaires.)
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1 SURVOL DU RENVOI AUPRES DE SERVICES

Pour créer un Renvoi aupres de services, cherchez le nom d’un éléve dans la barre de Recherche en haut de
la page d’accueil ou a partir de vos dossiers d’éleves.

Note : Chaque centre régional pour I'éducation ou conseil scolaire en Nouvelle-Ecosse a différentes
procédures pour créer un renvoi aupres de services. Ce ne sont pas tous les services qui sont offerts dans
chaque région.

TIENET £ Q = B o

Rechercher Communication  Rappors  Administration

Ma page d'accueil

Acces rapide : ~ L Les messages non lus (0) ~
Recherche Eléve: Q il n'y a pas de messages non lus
Eleves récemment examinés
83 B Inglis, Tuesday [524492]
g Cleveland, Reece [502476]
32 B Callison, Wyatt [68245]
Réglages personnels
Mes documents du personnel
2 CREER UN DOCUMENT DE RENVOI AUPRES DE SERVICES
Pour créer un document de Renvoi Identifiant Nom de Prénom Deuxiéme
aupres de services pour un éléve, famille prénom
cliquez sur I'icbne Documents a cété\A
du nom de I'éléve. B B | 24154 Bush Patricia  Jayne

Pour trouver le formulaire Renvoi aupres de services, cliquez sur le menu déroulant a c6té de I'entéte
Créer un nouveau document. Sélectionnez Renvoi aupres de services de la liste et cliquez Aller.

Documents pour Patricia Bush (24154)

Créer un nouveau document : | EIALTETTTEY CEETRTE ~ m
Renvoi auprés de services -
Documents for 2023/24 b, s yerbal de la réunion sur I'éléve R Finalization Date
v Planification de progra +

Planification de programme

A . . ‘
B Renvoi auprés de services Adaptations consignées dans le dossier R
Plan de programme individualisé (PPI) R
E Renvoi auprés de services|  plap de soins personnels n
- 5 5 +
« Dossier confidentiel - P Plan pour la prématernelle fondé sur des routines R +
|[ Renvoi aupres de services R l
B Procésverbal de la réunio|  Demande de formats alternatifs (NSE et ENE)
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2.3 Le service peut étre ajouté a la section Nouveau Renvoi auprés de services .
Etiquette/commentaire pour distinguer entre les
services (par exemple, technologie fonctionnelle). Si
on laisse le champ vide, le renvoi le remplira paramétres additionnels >>

automatiquement en insérant le service recommandé m
Annuler

une fois que celui-ci est sauvegardé.

Etiquette/commentaire:

3 REMPLIR LE FORMULAIRE DE RENVOI AUPRES DE SERVICES

Remplissez le formulaire de Renvoi auprés de services, y compris les champs obligatoires :
Demande/Raison(s) pour le renvoi, Source du renvoi et Service recommandé. Aprés avoir rempli le
formulaire, sélectionnez Sauvegarder fin des modifications.
Renvoi aupres de services spécialisés
Remarque : Veuillez cliquer sur le lien suivant pour consulter la liste des services du conseil scolaire/CRE exigeant le formulaire de renvoi auprés de services de TIENET: Services exigeant un

renvoi.
Vous avez besoin d'aide? Veuillez consulter le Guide pour le renvoi auprés des services.

Profil de I'éléve

Nom: Bush, Patricia Jayne Identité de genre: Féminin
Date de naissance: 04/12/2000 Numéro d'identification: 24154
Eleve s'identifiant comme étant autochtone: Non Origines:
Ecole: Advocate District School Direction de l'école:
/Année scolaire: 2023-24 Niveau de scolarisation: 07
Parent(s)/tuteur(s): Classe titulaire: 300
Téléphone a domicile (xxx-xxx-xxxx): 555-555-5555 Source du renvoi: | | (ID) f’:m répertoire
Service recommand
Service Date du renvoi
(@ucun) v 03/06/2024 | @8

Demande / Raison(s) du renvoi
(Veuillez noter que le contenu de ce formulaire sera inclus dans l'avis envoye aux parents.)

23

Note : Compte tenu du fait que les forces, les défis et les champs d’intérét sont a la base des programmes,
on recommande fortement de créer ou de mettre a jour ces champs afin de faciliter le processus de renvoi

aupres de services.
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3.1 Quand vous aurez sauvegardé le formulaire, un message surgira pour vous demander de mettre le
document en version définitive et d’en avertir les membres du personnel appropriés (voir la
section 4.1).

Modifier cette section Modifier le document Imprimer... Naviguervers... v/ En savoir plus...

ra- Mettre le document en version définitive et avertir les membres du personnel appropriés du renvai auprés des services. (Ces deux étapes peuvent étre effectuées a
"écran de mise en version définitive.)
« Veuillez avertir le parent du renvoi auprés des services en utilisant la lettre-type sur le renvoi aupreés de services ci-jointe

3.2 Sélectionnez Modifier le document et choisissez Ebauche a final dans le menu déroulant. Les
prestataires de services ne verront pas le renvoi dans leur rapport avant que vous ne le mettiez en version
définitive. Les documents ayant le statut Final seront automatiquement ajoutés au profil de I'éléve dans les
données sur les services.

-> Renvoi auprés de services spécialisés N
Modifier cette section Modifier le document Imprimer... Naviguer vers.. v/ En savoir plus... v/
Section(s)
ﬁ' Mettre le docum| Ebauche a Final I?a membres du personnel appropriés du renvoi auprés des services. (Ces deux étapes peuvent étre effectuées a

"écran de mise ent
+ Veuillez avertir le

Etiquette/Commentaire . . .
ces en utilisant la lettre-type sur le renvoi aupres de services ci-jointe

Note : Un document de renvoi aupres de services peut seulement avoir le statut Final s’il s’agit d’un
nouveau service ou si un renvoi auprés de services précédent a été Refusé ou Eliminé. Consultez les données
sur les services dans le profil de I'éleve pour déterminer le statut d’'un service.

4 AVIS DE FINALISATION D’'UN DOCUMENT

La fenétre Définir le statut du document surgira. On peut envoyer un message d’avis au personnel a
I'aide des fonctions Consulter : ID utilisateur personnel ou Mes groupes de messagerie. Quand vous
aurez terminé, cliquez sur Accepter.

Définir le statut du document: Renvoi auprés de services pour Patricia Bush (24154)
Modifier I'état de Ebauche a Final v

Commentaires
(Facultatif)

. e
= ID utilisateur: g Caonsulter : 1D utilisateur personnel = Mes groupes de messagerie
= Envoyer un
Message a o

-

Accepter B
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4.2 Pour accéder a la lettre de Renvoi auprés de services, cliquez sur la fleche a c6té de Renvoi aupres

de services spécialisés et sélectionnez Lettre concerpant le renvoi aupres de services dans le menu

déroulant. Cette lettre est automatiquement proddite a partir de données tirées de TIENET.

Ebauche: Renvoi auprés de services (Spécialiste en AAC, 2023-24)
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- Renvoi auprés de services spécialisé -
|Renv0| auprés de services spécialisés
Modifier cette section Modifier le document  ~ | | o OrCenatt o rertr e (e Ervices | En savoir plus...

Note : Ce ne sont pas tous les centres régionaux pour I'’éducation, conseils scolaires, spécialistes ou
prestataires de services qui utilisent des lettres de renvoi auprés de services. lls pourraient disposer de
leurs propres moyens de communiquer les services aux parents et personnes tutrices.
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