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GENERALITES SUR POWERSCHOOL

GUIDES DE REFERENCE DE POWERSCHOOL
Nous avons créé plusieurs guides de référence pour PowerSchool, qui se trouvent sur le site Web d’Info Eléves,
accessible a I'adresse http://inschool.ednet.ns.ca/teachers/powerteacher/ug-cat.

CONSULTATION DES INFORMATIONS SUR LES ELEVES DANS POWERSCHOOL (RENSEIGNEMENTS
DEMOGRAPHIQUES, ASSIDUITE, RENSEIGNEMENTS SUR LA SCOLARITE, INCIDENTS DE

COMPORTEMENT, ICONES, PHOTO, LIEN VERS TIENET, ETC.)
Comment consulter I'assiduité et les informations du dossier cumulatif : (partie 3 du guide) a des fins de
vérification et pour compléter les données de référence dont les administrateurs ne se sont pas encore occupés.

1. Ouvrir PowerSchool (et non TIENET)

2. Faire une recherche pour trouver I'éleve.
3. Allez a la section « Inscriptions » dans le menu en bleu a gauche.

4. Cliquez sur « Dossier cumulatif ». Nota : Dans I’équipe d’EcolesPlus, seuls les animateurs d’EcolesPlus ont
acces au dossier cumulatif.

5. Faites défiler pour localiser la section que vous recherchez et ouvrez-la.

ICONE ECOLESPLUS
S’il y a une icone TIENET dans PowerSchool, I'utilisateur peut cliquer dessus pour voir si I'éléve a des documents,
des services ou des troubles qui font partie de son dossier dans TIENET, avec I'icone EcolesPlus (s'il y a lieu).
Cette icone montre que le dossier de I’éléve est a I'heure actuelle actif dans le programme EcolesPlus.

GENERALITES SUR TIENET

GUIDE DE REFERENCE POUR TIENET
Nous avons créé plusieurs guides de référence pour PowerSchool, qui se trouvent sur le site Web d’Info Eléves,
accessible a I'adresse https://inschool.ednet.ns.ca/fr/teacher/tienet/user-guides.

Les guides de référence pour TIENET sont également accessibles directement par I'intermédiaire du menu d’aide
de TIENET.

info
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SOUTIEN TIENET

Voici les problémes courants que vous risquez de rencontrer :

1.

L’éléve a déménagé, mais vous ne savez pas ou il a déménagé.

Envoyez alors un message de courriel a I'adresse schoolsplus@rt.ednet.ns.ca en indiquant le
numeéro d’identification et le nom de I’éléve, pour nous demander ou il a déménagé.

L'éléve a déménagé, mais vous savez ou il a déménagé, mais il vous faut un accés temporaire a la
nouvelle école de I'éléve pour fermer les fichiers EcolesPlus.

Envoyez un message de courriel au coordonnateur d’EcolesPlus pour votre conseil scolaire et
demandez-lui de vous donner temporairement acces a I'école concernée (en lui indiquant de quel
centre régional pour I’éducation elle reléve, s’il y a lieu). N’envoyez pas le numéro d’identification et
le nom de I'éleve par courriel. Vous n’avez pas besoin de fournir de renseignements personnels
pour qu’on vous donne cet acces temporaire a I'école.

Si vous avez a envoyer les renseignements personnels de I'éléve au coordonnateur d’EcolesPlus
pour votre conseil scolaire, il est obligatoire d’utiliser le systeme de communication de TIENET ou de
les lui donner au téléphone.

L’éleve a cessé d’aller a I'école, mais vous comptez continuer de travailler auprés de lui dans le
cadre d’EcolesPlus.

Lorsqu’un enfant ou un jeune qui fait partie du systéme EcolesPlus cesse d’aller a I'école, nous
avons modifié TIENET pour permettre au personnel de continuer a travailler dans le dossier de
I'individu dans TIENET. Quand vous travaillez auprés d’un enfant EcolesPlus qui ne va plus a I'école
en Nouvelle-Ecosse, envoyez un message a I'adresse schoolsplus@rt.ednet.ns.ca et demandez-nous
de réactiver le dossier de I'enfant dans TIENET. Une fois que nous I’aurons réactivé, nous irons dans
la section « EcolesPlus » du profil de I’éléve et nous mettrons « oui » dans le champ indiquant qu’il
fait partie d’EcolesPlus, mais n’est pas inscrit a 'école. Tant que ce champ contient « oui », les
animateurs EcolesPlus ont I"autorisation de modifier les coordonnées de I'éléve et de ses
parents/tuteurs dans la section des renseignements démographiques du profil de I'éléeve. Comme
les coordonnées ne sont pas mises a jour dans PowerSchool quand I'enfant est retiré du programme
scolaire, il est important que 'animateur EcolesPlus tienne les coordonnées de I’enfant et des
parents/tuteurs a jour dans TIENET pendant la période ol I’enfant ne va plus a I'école. Si I’éléve se
réinscrit a 'école, le champ indiquant qu’il fait partie d’EcolesPlus, mais n’est pas inscrit a I'école
passe automatiquement a « non » et les coordonnées sont de nouveau insérées automatiquement
a partir de PowerSchool.
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4. Pour toutes les autres demandes liées a TIENET :

Envoyez un message a 'adresse schoolsplus@rt.ednet.ns.ca et demandez du soutien pour TIENET
aux services de Tl du ministére de I'Education et du Développement de la petite enfance (MEDPE).
Cette procédure ouvrira automatiquement un nouveau ticket dans notre systeme informatique.
Une fois que votre ticket aura été activé par I’équipe du MEDPE, vous recevrez un message de
courriel de notre systéme informatique avec de plus amples détails. Répondez simplement au
message si celui-ci vous demande des renseignements supplémentaires.

5. Pour toutes les autres questions ou demandes, veuillez communiquer avec les coordonnateurs
provinciaux d’EcolesPlus.

ACCES A TIENET
Vous trouverez un guide de référence sur I"accés a TIENET sur le site Info Eléves, accessible a I'adresse
http://inschool.ednet.ns.ca/sites/default/files/nova scotia student information system/pdf/accessing tienet.
pdf.

PAGE D’ACCUEIL DE TIENET
Vous trouverez une vue d’ensemble de la page d’accueil de TIENET sur le site Info Eléves, accessible a I'adresse
http://inschool.ednet.ns.ca/sites/default/files/nova_scotia_student information system/pdf/tienet home pag
e.pdf.

Ce guide porte sur les aspects suivants :

e Barre de navigation (recherche, communication, rapports, administration et aide)
e Acces rapide

e Messages

e Mes éleves

e Rapports

e Mes classes

RECHERCHE
Quand vous recherchez un éléve dans TIENET, choisissez I’école dans le menu déroulant pour le lieu ol I'éleve
est inscrit. Vous trouverez de plus amples détails dans le guide « Recherche d’éleves, de membres du personnel,
etc. dans TIENET », sur le site Info Eléves, accessible 3 I'adresse
http://inschool.ednet.ns.ca/sites/default/files/nova_scotia_student information system/pdf/searching for stu
dents _and staff in tienet.pdf.
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SYSTEME DE COMMUNICATION DANS TIENET
Pour consulter une vue d’ensemble du systéme de communication de TIENET, cliquez sur le lien ci-dessous.
Cette vue d’ensemble comprend les éléments suivants :

e Acces au systéme de communication
e Volet du systeme de communication
o Envoyer un message
o Consulter la boite de messages
= Consulter le centre des messages
= Consulter les messages non lus
=  Créer un groupe
=  Créer des dossiers dans la boite de réception
= Mettre un message dans un dossier
o Annonces
=  Envoyer des annonces et accéder aux annonces
=  Envoyez une annonce immédiate
o Calendrier dans TIENET
= Consulter le calendrier de TIENET
= Ajouter un évenement au calendrier personnel
= Ajouter un événement au calendrier pour le groupe

Vous trouverez de plus amples renseignements sur le systeme de communication de TIENET sur le site

Info Eléves, accessible a I'adresse

http://inschool.ednet.ns.ca/sites/default/files/nova scotia_student_information system/pdf/communication
system.pdf.

MESSAGES
Tous les messages non lus dans le systeme de communication de TIENET apparaissent dans le panneau des

messages. |l existe un guide de référence sur la communication dans TIENET et ce guide se trouve sur le site Web
Info Eléves.

En plus des informations sur les messages dans le guide sur la page d'accueil de TIENET, vous trouverez

de plus amples informations sur les réglages pour réexpédier les messages dans un guide sur le site

Web Info Eléves, & I'adresse

http://inschool.ednet.ns.ca/sites/default/files/nova scotia student information system/pdf/forwarding_tienet
email.pdf.
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MES DOSSIERS (MES ELEVES)

Il existe un guide de référence sur la gestion des dossiers, que vous pouvez consulter en cliquant sur le lien ci-
dessous. Ce guide contient les sections suivantes :

e Ajouter des éleves a la liste
e Enlever des éleves de la liste
e Sous-groupes d’éleves

Vous trouverez de plus amples renseignements dans le guide « Mes dossiers » sur le site Info Eléves, accessible a
I'adresse
http://inschool.ednet.ns.ca/sites/default/files/nova scotia student information system/pdf/caseloads.pdf.

PROFIL DE L’ELEVE

Remarque : Les renseignements démographiques sur I'éléve ne peuvent étre modifiés que dans PowerSchool
par le personnel autorisé. Si vous trouvez des renseignements incorrects (par exemple, la mauvaise adresse),
communiquez avec I'école.

Certains formulaires dans TIENET affichent les informations d’auto-identification et offrent ainsi une autre
occasion a I'éleve de s’auto-identifier. Ces informations sont tenues a jour dans PowerSchool par le personnel de
I’école. Le processus consiste a communiquer avec I'école pour faire modifier les informations d’auto-
identification. Une fois qu’elles ont été modifiées dans PowerSchool, le changement apparait dans TIENET le jour
suivant.

Le profil de I'éleve contient les renseignements suivants :

e Informations sur les programmes

e Généralités / renseignements démographiques

e Personnes-contacts pour I'éléve (parents/tuteurs et personne-contact en cas d’urgence)
e Informations sur les diagnostics/troubles

e Responsables

e Liste des cours

e Services

Vous trouverez une explication détaillée sur le profil de I’éléve sur le site Info Eléves, accessible a I'adresse
http://inschool.ednet.ns.ca/sites/default/files/nova scotia student information system/pdf/student profile o

verview.pdf.
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Ce guide contient les instructions suivantes :

e Acces au profil de I'éleve
e Consultation du profil
e Pages du profil de I'éleve

O

Informations sur les programmes — Les informations se trouvant sur cette page sont produites et
mises a jour a mesure qu’on crée des documents dans TIENET, sauf pour les informations
relevant d’EcolesPlus, qui sont saisies par I'animateur EcolesPlus.

Renseignements démographiques — Les informations de cette page sont stockées dans
PowerSchool et consultables dans TIENET. Pour modifier ces informations, il faut utiliser
PowerSchool. Les renseignements se trouvant dans cette section sont les suivantes :
renseignements sur les parents/tuteurs et coordonnées en cas d’urgence.

Informations sur les diagnostics/troubles — Les informations de cette page sont mises a jour
manuellement dans TIENET. Veuillez consulter la section du guide de I'utilisateur portant
spécifiquement sur les informations sur les diagnostics/troubles sur le site Info Eléves, accessible
a l'adresse

http://inschool.ednet.ns.ca/sites/default/files/nova scotia_student information system/pdf/e
ntering diagnosis disorder info tienet.pdf.

Responsables — Les informations de cette page consistent en une liste d’utilisateurs ayant
ajouté I'éleve aux dossiers dont ils sont responsables (« Mes dossiers d’éleves »).

Liste des cours — Les informations se trouvant sur cette page sont la liste des cours auxquels
I’éleve est inscrit pour I'année scolaire en cours.

Services — Cette page dresse la liste des services dont I'éleve a bénéficié et de ceux dont il est en
train de bénéficier. Les informations de cette page peuvent étre modifiées par certains
utilisateurs de TIENET. Veuillez consulter la section sur les services dans le guide de I'utilisateur
relatif aux données sur les services sur le site Info Eléves, accessible a I’adresse
http://inschool.ednet.ns.ca/sites/default/files/nova_scotia student information system/pdf/se

rvices data.pdf.

INFORMATIONS SUR ECOLESPLUS
Les roles des membres du personnel EcolesPlus pour PowerSchool et pour TIENET sont définis par le

responsable de PowerSchool de leur conseil scolaire. Les intervenants communautaires d’EcolesPlus ont le

code « 25 », les spécialistes de la santé mentale ont le code « 31 » et les animateurs d’EcolesPlus ont le

code « 28 ». Chaque réle a un niveau d’accés correspondant a ses responsabilités.

Dans TIENET, les seuls codes ayant les priviléges nécessaires pour afficher ou modifier la partie « EcolesPlus » du

profil de I’éléve sont I'animateur EcolesPlus (affichage et modification) et les intervenants communautaires

(affichage seulement). Il y a également certains renseignements généraux pour EcolesPlus (décision 1-4 pour le

dossier, plus nom de I'animateur EcolesPlus) au bas de la partie « Informations sur les programmes » du profil de

I’éleve, qui s’affichent pour les membres de I'équipe de planification.
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Mot proceeding beyond referral phase [V
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Open case without Comprehensive Service Plan
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Figure 1 — Section « EcolesPlus » du profil de I'éleve

Le tableau ci-dessous décrit les informations affichées dans la section « EcolesPlus » du profil de I'éléve. Cette

section n’est accessible que pour I"animateur EcolesPlus et pour les intervenants communautaires d’EcolesPlus.

Remarque : Le dossier de I’éleve n’apparaitra dans cette section qu’une fois que son formulaire de renvoi

aupres d’EcolesPlus aura été finalisé.

Elément Source(s) Scénarios pour la mise a jour

Forces dans e  saisie manuelle ici ou & partir d’un . mises a jour manuelles dans le profil de I’éleve

EcolesPlus document RGDC-PGS (animateur EcolesPlus seulement) ou & partir
d’un document RGDC-PGS

E}esoins dans e  saisie manuelle ici ou & partir d’un . mises a jour manuelles dans le profil de I’éleve

EcolesPlus document RGDC-PGS (animateur EcolesPlus seulement) ou & partir
d’un document RGDC-PGS

Champs e  saisie manuelle ici ou & partir d’un . mises a jour manuelles dans le profil de I’éleve

d’intérét dans document RGDC-PGS (animateur EcolesPlus seulement) ou & partir

EcolesPlus d’un document RGDC-PGS

Obstacles dans e  saisie manuelle ici ou a partir d’un . mises a jour manuelles dans le profil de I’éleve

EcolesPlus document RGDC-PGS (animateur EcolesPlus seulement) ou a partir
d’un document RGDC-PGS
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Elément Source(s) Scénarios pour la mise a jour
Nom de e formulaire de renvoi auprés . chaque fois qu’un nouveau renvoi se fait et
I'animateur d’EcolesPlus (une fois que le aboutit a un document finalisé
EcolesPlus document est finalisé) . mises a jour manuelles dans cette section
e modification directe dans cette
section
Noms des e formulaire de renvoi auprés . chaque fois qu’un nouveau renvoi se fait et
intervenants d’EcolesPlus (une fois que le aboutit a un document finalisé

communautaires

document est finalisé)
modification directement dans
cette section

mises a jour manuelles dans cette section

Date de
signature du
formulaire de
consentement

formulaire de consentement (une
fois que le document est finalisé)

chaque fois qu’un formulaire de consentement
est finalisé (la date étant alors celle du
formulaire de consentement quand celui-ci est
finalisé)

Différence dans
I’adresse des
parents/tuteurs?

saisie manuelle dans cette section

case a cocher pour permettre a I’'animateur
EcolesPlus d’indiquer que I'adresse de I'éléve
n’est pas la méme que celle de ses parents

Décision
concernant le
renvoi

formulaire de renvoi auprés
d’EcolesPlus (une fois que le
document est finalisé)

chaque fois qu’un nouveau renvoi se fait et
aboutit a un document finalisé
mises a jour manuelles dans cette section

Date de la
décision

formulaire de renvoi auprées
d’EcolesPlus (une fois que le
document est finalisé)

chaque fois qu’un nouveau renvoi se fait et
aboutit a un document finalisé
mises a jour manuelles dans cette section

Statut actuel
dans EcolesPlus
(actif/inactif)

formulaire de renvoi auprées
d’EcolesPlus (une fois que le
document est finalisé)
modification directement dans
cette section

chaque fois qu’un nouveau renvoi se fait et
aboutit a un document finalisé (défini en
fonction de la décision sur le renvoi)

o 1 = Inactif

o 2 = Inactif

o 3 = Actif

o 4 = Actif

mises a jour manuelles dans cette section

Date d’entrée en
vigueur du
statut actuel

formulaire de renvoi auprés
d’EcolesPlus (date définie en
fonction de la date de la décision)
mises a jour manuelles
directement dans cette section.
Obligatoire lors d’'une
modification manuelle du statut
dans EcolesPlus.

chaque fois qu’un nouveau renvoi se fait et
aboutit a un document finalisé (date définie en
fonction de la date de la décision)

mises a jour manuelles directement dans cette
section

Existence d’un
dossier
EcolesPlus sur
papier

saisie manuelle dans cette section

mises a jour manuelles dans cette section
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Elément Source(s) Scénarios pour la mise a jour
Eleve noninscrit | ¢  saisie manuelle dans cette section . case a cocher pour permettre a I'animateur
dans une école, EcolesPlus d’indiquer que I’éléve n’est plus a
mais exigeant I'heure actuelle inscrit dans une école publique
que le dossier de la N.-E., mais qu’il est exigé que le dossier
reste ouvert reste ouvert dans TIENET
dans TIENET ° mises a jour manuelles dans cette section

MODIFICATION MANUELLE DU PROFIL ECOLESPLUS

La section « EcolesPlus » du profil de I'éléve peut étre modifiée en cliquant sur le bouton « Modifier » lors de
I'affichage de la section « EcolesPlus ».

'w TIENET & & B @ Communcaton . & &*s Help
Editing Profile: Aurora Aalders (3101244655) Section: SchoolsPlus
Accept Changes Cancel Editing

SchoolsPlus

Case Information
ISchoolsPlus Facilitator: SPFACILITATOR (Schoc (ID) wokue

iCommunity Cutreach Worker(s): (1D tepine (1DY) igious
Date Consent Form Signed:

|Address Differs from Parent/Guardian?: || Yes || Nol

Referral Information

Mot proceeding beyond referral phase [

Providing services referral to service provider [

Open case without Comprehensive Service Plan [©

Open case with Comprehensive Service Plan (CSP) with youth! family and service providers [£]
Date status decision reached: 01/0772015
Status Information

Status: | Active [=]
Effective Date of Current Status: 010772015 #5

Previous SchoolsPlus paper file exists: | Yes [ No

Accept Changes Cancel Editing

Figure 2 — Modification de la section « EcolesPlus » du profil de I’éleve

IMPORTANT : Les informations de la section « EcolesPlus » du profil de I’éléve sont utilisées pour produire les
rapports mensuels des animateurs et des intervenants communautaires. |l est important de tenir ces
informations a jour afin de veiller a I'exactitude des rapports mensuels.
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Voici les informations qui peuvent étre modifiées :

e Forces, besoins, champs d’intérét et obstacles dans EcolesPlus
e Animateur EcolesPlus
o Il est important d’affecter I"animateur EcolesPlus correct au profil de I’éléve, parce que
cette information est utilisée lors des calculs pour le rapport mensuel de I'animateur.
o Onregle la valeur lors de I'exécution du renvoi, mais lorsque le dossier de I'éleve est
transféré a un autre animateur, il faut changer manuellement la valeur dans la section
« EcolesPlus » du profil de I'éléve.
o Ilyaun lien « rechercher » pour consulter la liste des animateurs EcolesPlus et choisir
un autre animateur pour le dossier.
e Intervenant(s) communautaire (s)
o Il estimportant d’affecter I'intervenant communautaire EcolesPlus correct au profil de
I’éléve, parce que cette information est utilisée pour la collaboration avec I'animateur
EcolesPlus.
=  On regle la valeur lors de I'exécution du renvoi, mais lorsque le dossier de I'éléve est
transféré a un autre intervenant, il faut changer manuellement la valeur dans la
section « EcolesPlus » du profil de I'éléve.
= |lyaunlien « rechercher » pour sélectionner jusqu’a deux intervenants différents
pour le dossier.
e Adresse différente de celle des parents/tuteurs
e Statut dans EcolesPlus
o Le statut est défini en fonction de la décision sur le renvoi une fois que le document de
renvoi est mis en mode définitif.
o Il existe trois valeurs possibles :
= actif (ouvert)
= inactif (fermé)

e On ne peut passer du statut « actif » au statut « inactif » qu’une fois que les
formulaires de référence, de suivi et de cloture ont été mis en mode
définitif.

= |l n’existe pas de dossier EcolesPlus.
e Date d’entrée en vigueur
o Il faut saisir ici la date a laquelle le statut actuel est entré en vigueur.
o Lavaleur est définie lorsque I'on met le document sur le renvoi en mode définitif et on peut
la modifier manuellement a tout moment.
e |l existe déja un dossier EcolesPlus sur papier (pour les dossiers datant d’avant TIENET).
e L’enfant n’est pas a I’heure actuelle inscrit dans une école, mais il faut que son dossier reste
ouvert dans TIENET.
o marque pour indiquer que I'éléve n’est pas a I'heure actuelle inscrit dans une école, mais
qu’il continue de participer au programme EcolesPlus.
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IMPORTANT : Si un membre du personnel d’EcolesPlus quitte son poste ou part a la retraite, il faut fermer ses
dossiers ou, s’ils restent actifs, les transférer au nouveau membre du personnel, en faisant la mise a jour du nom
de I'animateur EcolesPlus dans la section « EcolesPlus » du profil de I’éléve. Les dossiers actifs de ce membre NE
SERONT PAS automatiquement affectés au nouvel animateur. Pour s’assurer qu’on met bien en évidence tous
les dossiers non clos du membre du personnel qui part a la retraite, le responsable d’EcolesPlus ou
coordonnateur EP/IS du conseil scolaire exécute un rapport trimestriel, afin de voir s’il y a des dossiers actifs a
fermer. Pour cela, il fait une recherche pour trouver les dossiers actifs des animateurs qui ne sont plus employés
par EcolesPlus. S'il trouve des dossiers, le coordonnateur régional entre en contact avec le nouvel animateur
EcolesPlus et lui dit de fermer les dossiers avec une date correspondant a la date a laquelle le dernier document
a été modifié dans TIENET ou bien de transférer le dossier a un autre animateur.

DOCUMENTS TIENET

CONSULTER ET CREER DE NOUVEAUX DOCUMENTS
Vous trouverez sur le site Info Eléves des informations sur les nouveaux documents, accessibles a I'adresse
http://inschool.ednet.ns.ca/sites/default/files/nova scotia student information system/pdf/creating a tienet

document.pdf.

]OINDRE UN FICHIER A UN DOCUMENT DANS TIENET
Vous trouverez sur le site Info Eléves des informations sur la marche a suivre pour joindre un fichier, accessibles
a I'adresse
http://inschool.ednet.ns.ca/sites/default/files/nova scotia_student information system/pdf/attaching a file t
0 _a document in_tienet.pdf.

CHANGER LE MODE D’UN DOCUMENT DANS TIENET
Vous trouverez sur le site Info Eléves des informations sur la marche a suivre pour changer le mode d’un
document dans TIENET, accessibles a I'adresse
http://inschool.ednet.ns.ca/sites/default/files/nova_scotia_student information system/pdf/set document st

atus.pdf.

EFFACER UN DOCUMENT DANS TIENET
Vous trouverez sur le site Info Eléves des informations sur la marche a suivre pour effacer un document dans
TIENET, accessibles a I'adresse
http://inschool.ednet.ns.ca/sites/default/files/nova_scotia_student information system/pdf/how to delete a

document.pdf.
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ANNULER LA SUPPRESSION DE DOCUMENTS DANS TIENET

Il n’est pas possible pour I’'animateur EcolesPlus d’annuler la suppression de documents dans TIENET. Pour
récupérer un document supprimé, veuillez communiquer avec le coordinateur TIENET de votre conseil
scolaire. Le coordinateur TIENET ne peut pas voir ces documents, mais il peut voir que les documents ont
été créés, puis supprimés et il peut annuler cette suppression. L’animateur EcolesPlus peut alors de
nouveau voir le document, mais le coordinateur TIENET, quant a lui, ne peut toujours pas voir le document.

RENSEIGNEMENTS PROPRES A TIENET

Pour tous les détails sur la marche a suivre pour remplir les documents EcolesPlus, voir le manuel d’initiation au
systéme EcolesPlus.

DOCUMENTS ECOLESPLUS
Voici des captures d’écran indiquant ou se trouvent les documents EcolesPlus dans TIENET. La premiére capture
décrit les documents que les animateurs EcolesPlus peuvent créer et la deuxiéme les documents que les
intervenants communautaires peuvent créer.

Documents for (IR

Create Mew Document) | Go

w Documents for 2016/17

ation Date Finalization

SchoolsPlus

¥ SchoolsPlus Referral Form

[E] Transfer Form Baseline, Monitoring and Closing Form Yl Thu, 03:38 PM
SP Facilitator Case Moted Intake Farm
Case Motes Comprehensive Service Plan 1 Thu, 0331 PM
' ) ) Transfer Farm
Comprehensive Service Bl 16 Thu, 03:23 PM
Casze Motes
[E] Intake Form SP Facilitator Case Notes M T, 0519 Pu

Consent for Paricipation Cansent for Paricipation
aftachment: TEMET 16.0 F

16 Thu, 0230 PM
[ Additional Programiming Information

[£] Baseline, Monitoring andl  pragramming Document 16 Thu, 03:06 PM
=] Referral Form e e Snaiis i SWEEHE Thu, 03.08 PM | 10/20/2016 Thu, 0308 PM

Figure 3 — Nouveaux documents sur I’éléve pour animateur EcolesPlus

Documents for NG

Create MNew Document el

w Documents for 201617

t ation Date Finalization Date

- SchoolsPlus SchoolsPlus

[£] Transter Form Baseline, Monitaring and Closing Form JPE Thu, 0336 P
Case Motes Intake Form 186 Thu, 03:31 P
[£] Comprehensive Service il Comprehensive Service Plan IR Thu, 03:23 P
: Transfer Form (oeton o
] Intake Formn 16 Thu, 031 P velleEcosse
Case Motes

e - P .. . |
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Figure 5 — Modifier 'année du document

Meodify Document Year b4

| Accept || Cancel |

Document Year 2015-16|~|

Figure 6 — Régler 'année du document

PROCESSUS DE RENVOI
Quand on décide de renvoyer I'éléve auprés des services EcolesPlus, il est obligatoire de remplir un formulaire
de renvoi et un formulaire avec les données de référence et le suivi des résultats visés.

Les personnes remplissant les fonctions suivantes sont autorisées a créer et a modifier les formulaires de renvoi
a EcolesPlus :

e animateur EcolesPlus
e administrateurs scolaires, méme s’ils ne voient que les renvois qu’ils ont faits eux-mémes
e conseillers scolaires, méme s’ils ne voient que les renvois qu’ils ont faits eux-mémes
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L'intervenant communautaire ne voit que les renvois portant son nom dans le champ « Nom de 'intervenant
communautaire »

Lorsqu’il faut des documents principalement pour aider les parents ou parents-substituts pour qu’ils puissent a
leur tour aider I'éleve, il faut créer ces documents pour I'éléve avec des notes indiquant que c’est aux parents et
non a I'éleve que le soutien s’adresse.
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FORMULAIRE DE RENVOI
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Figure 7 — Formulaire de renvoi EcolesPlus
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Remarque : Il faut mettre les renvois EcolesPlus en mode définitif pour qu’ils apparaissent dans les rapports
mensuels de I'animateur.

Voici les informations qu’il faut fournir dans le formulaire de renvoi avant de le mettre en mode définitif :

e Profil de I'éléve
o Nom de I'enseignant
e Informations sur la source du renvoi
o Source
o Téléphone
o Date du renvoi
e Raisons du renvoi
o Il faut cocher au minimum une raison.
e Stratégies essayées antérieurement
o Rien n’est obligatoire dans cette section.
e Services ou structures de soutien actuels en milieu communautaire
o Rien n’est obligatoire dans cette section.
e Décision sur le renvoi
o Cette section ne peut &tre modifiée que par les animateurs EcolesPlus.
o Il faut sélectionner I'une des quatre options disponibles pour la décision.
o Nom de I'animateur
o Date a laquelle la décision a été prise
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Formulaire de données de référence, de suivi et de cloture
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Figure 8 — Formulaire de données de référence, de suivi et de cloture

Il faut remplir le formulaire de données de référence, de suivi et de cldture pour les dossiers EcolesPlus qui sont

actifs.

Les informations saisies a I'aide du formulaire a I'ouverture et a la cldture serviront a I’évaluation du

programme.

DONNEES DE REFERENCE INITIALES

Il faut remplir le formulaire avec les détails pertinents lors de la configuration initiale du dossier EcolesPlus pour

I’éleve. Les champs de I'image ci-dessus qui sont encadrés en bleu concernent les données de référence pour

I’éleve.
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Il faudrait que ce document reste a I'état d’ébauche jusqu’a la sortie de I'éléve du programme EcolesPlus. A ce

moment-13, il faut saisir les informations de cloture dans le document.

INFORMATIONS DE CLOTURE
Il faut remplir le formulaire avec les détails pertinents, notamment les informations de cl6ture quand le dossier

EcolesPlus de I’éléve va étre rendu inactif, lors de la cldture du dossier EcolesPlus de I'éléve. Les champs de
I'image ci-dessus qui sont encadrés en rouge concernent les données de cl6ture pour I’éléve. Il ne faut pas
mettre le dossier en mode « inactif » tant qu’on n’aura pas saisi les informations de cloture et mis le document

en mode définitif.

FORMULAIRE A L’ENTREE

"‘-.q‘ s L]
-l_'&_}ﬂENET & qQ (] B st o o e o

;f
g

ot My Homw Page 155 Aurora Agicens (19011480550 = Documens. | Drat Sntae Fomm (07413
=

| Sas.Danalding | S Cortot 88ng | Concelizany

Fﬁmiﬂl secticn, Bl cut the Tonm below and click save above.

Hudent i) Humber: 1107244855 ] B i |
=  — | Sovs. Dowa Bty | | Gve, Contimn iding | Corcel Kting
[T Az Mg glﬂl-ﬂrmh—=hlﬂ"-ﬁ

Fhone (1L 33 TRl SOOGS0
JE 01 htee®s Do 0
W wroptan Deacet!
uicicia Fawiern Caacent
CHASr PROAS (11T TEE TrEj [Prafered Msied of Contact: [nana) =]
@ity #ic ; whey inepy warh ihae Chald pad wh. dods of irep meth 1y phaid)

(G Boma Mg ) L Sove cotimn Bng ]  ooce tmny | o

Figure 9 — Formulaire a I'entrée
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FORMULAIRE DE CONSENTEMENT
[l faut remplir le formulaire de consentement EcolesPlus pour tous les dossiers EcolesPlus actifs (décisions 3 et
4). Il faut aussi renouveler le consentement tous les ans ou quand les parametres du consentement changent.
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Rappel : Il faut renouveler le formulaire de consentement tous les 12 mois a compter de la date de signature ou
lorsque les parameétres du consentement changent. Quand vous créez le document de consentement dans
TIENET, il y a un calendrier au bas de la page. Si vous ne notez pas la date a laquelle le consentement a été signé
dans le calendrier, vous ne recevrez pas de rappel et les informations ne seront pas automatiquement saisies
dans le rapport sur le consentement d’EcolesPlus. Il est également recommandé d’annoter le document de
consentement avec la date du consentement, afin de pouvoir s’y référer rapidement pour surveiller les dates de
renouveélement.

A TENET & G B @ Gonncen ) o & 1

1% My Homay Pags (25 Aarors Aaicers (101 2688550 » Cocumenty | (el Comasnd for Paricipeson (3014612
Eval Tadeti Cagacty o Pagvice Dot ™y

Seve, Dons Bliting | Sowe, Conteun fting | Cardel [obng

_‘E To complets this section, fill out the form below and click save above.

Barwichk and Districe School

220 Vetwran's Drive

Berwick, Ns BOP 1E0

Hi-Sa-4T 80

Anmapslis Valley Regional Schasol Baed

Evaluation of Stugent's Capacity to Provide Consent

[EcFonnPLn 1= Wil Comgarte B form atan T FU0en 1 Urost 19 FRan Of g8, 1 Bgring e BChooiiPigl Consant B Parsc paton B, 0 Cansntal Coneact i no! beng oot

s Sy S L Teb | Dokt Mt RN S 5 LAY 2 R o o SEE I PSR P Al Vi Al B e ST i) U3 £ il 15 T it 18, Lobih ] i b 5 i R
WoE Appcatia
Sacheois s, ST 0% D *

Mt (AR

AL N BTy DT ] AR T DD T 0 el e e 0 i I a0

Save, Done Bditing | | Siwe, Costiruaisiting | Cancelldting A1

Figure 11 — Formulaire sur le consentement EcolesPlus - Evaluation de la capacité qu’a I'éleve de donner son consentement

Dans les cas ou I'évaluation de la capacité qu’a I'éleve de donner son consentement n’est pas nécessaire, cochez
la case « Sans objet ».
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REUNION DE GESTION DE DOSSIER EN COLLABORATION / PLAN GLOBAL DE SERVICES
Quand vous sélectionnez la décision 4, vous avez la possibilité de créer une réunion de gestion de dossier en
collaboration ou un plan global de services. Choisissez I'une ou I'autre selon que vous étes participant (4a) ou
responsable (4b) des services intensifs.

Select the documentation format required for this case: ‘ SEIVE, Done Ed i‘[ing Sa\re, Continue Editing
D (a) Open case with a Collaborative Case Conference (CCC)

OR
(b) Open case with a Comprehensive Service Plan (C5F)

(b) Comprehensive Service Plan (CSP)

Instructions: Type infUpload/or copy from case notes the meeting summary shared with participants including (where applicable) presenting issues/needs, actions, imelines and
commitments made by relevant participants, as well as any other key information.

CSP Meeting Date Author C5P Meeting Notes (Enter meeting notes or enter ‘See attachment for meeting notes')
(11042020 Fam SPFacilitator Some notes.. |

CSPMeeting Notes (Re

[OPTIONAL] Click here to download, fill in, and attach the Action Plan for this CSP meeting: (5P Action Plan

Meeting Participants - Step 1: select demain Step 2: select sub-domain Step 3: enter contact infermation (optional)
(* denotes Co-located School-Based Supperts)
SP Facilitator: Pam SPFacilitator
2] M X
P —— . )
|Studentﬂmmedial:e Family/Extended Family » | Student |« U] Enter contact informatien
I R
. 1.1 - .
|5tudentr'lmmedial:e Family/Extended Family ~ | Aunt ™ L' Enter contact information
2 T4 X : — 0 orem
| Dept. of EECD [ Sehool Administratar v Enter contact information
19 x - - —
| e 2l Disability Support Program Staff w Enter contact information

Are you planning en holding another CSP meeting? | Yes o

Ifyes, NexcCSPmeetingdate:| | ) -OR- Check this box if TBD:

Figure 12 — Réunion de gestion de dossier en collaboration / plan global de services

On élabore un plan global de services pour les individus qui ont besoin d’interventions plus poussées. Ce plan est
créé en consultation avec I'éleve et la famille, ainsi que les autres prestataires de services.

Remarque : La date de début prévue et la date de début effective peuvent étre différentes. C’est pour cela qu’il
y a un champ pour chaque date. Tapez, téléchargez ou copiez le résumé de la rencontre communiqué aux
participants, avec, s’il y a lieu, les problémes ou besoins, les mesures, les échéances et les engagements pris par
les participants, ainsi que les autres informations essentielles.

25

info

Systéme d'information sur
les éleves de la Nouvelle-Ecosse




EcolesPlus et TIENET

Guide de référence

1¢" février 2023
FORMULAIRE DE TRANSFERT
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Figure 13 — Formulaire de transfert EcolesPlus

On utilise le formulaire de transfert quand un éléve a un dossier actif dans EcolesPlus et est transféré dans une
école avec I'appui d’un autre animateur EcolesPlus. Ce formulaire a pour but de fournir a I'école de destination
et au nouvel animateur les renseignements pertinents sur la participation de I’éléve au programme EcolesPlus.

Ce document peut étre consulté par les administrateurs scolaires et les conseillers scolaires.

infoeleves.ednet.ns.ca
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NOTES DANS LE DOSSIER

Le document de notes dans le dossier EcolesPlus est I’endroit ol I'animateur EcolesPlus ou I'intervenant

communautaire met ses notes concernant le dossier. Le document existant de notes dans le dossier EcolesPlus
est un document produit en collaboration, qui peut étre consulté et modifié a la fois par I'animateur EcolesPlus
et par les intervenants communautaires. Si tel est votre role, vous ne pourrez modifier que les notes dont vous

étes I'auteur.

Le document de notes dans le dossier pour I'animateur EcolesPlus ne peut étre créé, consulté et modifié que par
I’animateur EcolesPlus. Il est congu pour permettre a I'animateur de consigner ses notes confidentielles. On peut

également le créer a tout moment pour I’éléve, indépendamment de la question de savoir s’il a déja ou non un
dossier actif dans EcolesPlus. On peut, par exemple, le créer pour des consultations ou pour la participation a

des rencontres avec |'éléve.

FohapoisPlus Case Holes
Hatmd b  frarn - v
By e ey

.t 40 Y1
Ve D o
B rreagea g e

st et

Ll LT T

e Ty S e

Fictun v e b s b o 1 e g B B e i

Pt i vty

Figure 15 — Notes dans le dossier de I’'animateur EcolesPlus
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ANALYSE DES COMPOSANTES PRINCIPALES
On utilise une analyse des composantes principales pour mettre en évidence les lacunes dans les programmes et

les services. Il faut remplir ce document en s’appuyant sur les suggestions du comité consultatif régional, en
consultant 'administration et le personnel de I'école et en consultant le jeune et la communauté.

-'_i‘[:mrn 2 9

an, | s 1

(=] i o o
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T et Eoias pr [ s o rrx oy ==
@IH - b L
:m e [ el ey E v ik hany
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e
T shesibadt s o4 s
—_— = e = Tee
g I o]
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Figure 16 — Analyse des composantes principales
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RAPPORTS TIENET

Le guide « Rapports dans TIENET » porte sur les rapports relatifs a I'éléve qui sont gérés au sein de TIENET.

e Vous trouverez les informations pour consulter les rapports dans TIENET et vous y abonner sur le
site Info Eléves, accessible a I'adresse

http://inschool.ednet.ns.ca/sites/default/files/nova scotia student information system/pdf/repor
ts in tienet.pdf.

RAPPORTS ECOLESPLUS

Il'y a de nombreux rapports disponibles pour les membres du personnel EcolesPlus (trop nombreux pour les
énumeérer ici). Le systéme met a la disposition du personnel EcolesPlus les rapports suivants :

Adaptations

Adaptations - Stage2&4

Confidential Documents (2015-16 and beyond)

Documents

IPP

Provincial Consent Forms

SchoolsPlus Facil/Staff Reports
E Core Component Analysis By Location
B SchoolsPlus Facilitator Monthly Reports
B SchoolsPlus Referrals Entered in a School Year
B SchoolsPlus Self-Serve Troubleshooting
E SchoolsPlus with SP_Status="Active' (for Consent)
E Trblshoot New SP Referrals - By SpFacil & Date
E Trblshoot SP Closed Cases - By SpFacil & Date
B Trblshoot SP-Active Cases in DateRange

SchoolsPlus Reports (Board/RCE)
E 1. Summary of Students w SP Referral Forms(BrdRCE)
E 2. Summary of SP Referral Forms (Board/RCE)
B SchoolsPlus-Active D3/D4 Cases w No Consent Form

Student Profile

Figure 17 — Rapports mis 3 la disposition des animateurs EcolesPlus

Cliquez sur les catégories en gras pour voir les rapports dont vous disposez.

Chaque rapport fournit la liste des documents ou données sur I'éléve. Le rapport demande une année scolaire
ou un intervalle de dates. Il est possible de consulter un document particulier directement a partir du rapport en
cliquant sur I'icéne de document pour la ligne en question.
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Documents Adgdrional Frogramming Documents

|:-_rm1nuqu': 201112 |=| School Year To®: | 201516 |=] * regured

B Sutacnbe T Refresn B, Dowriond Regon

-

= Pied Mok

Additional Programming Documents - Berwick and District School (Berwick and District Schoal)
L] School | Sehool Year 'rur |Last Name | First Name | Appearance in Stisdent Document Library Dos Status
) [Borwick and Diswict School | 201112 |Asiders |Aurces | Frograsnening Document Fral
&7 fBarwiek and Distct Sehool | 2013-14 | Aualdars Aureed Programening Document (SUP Progress Rapee) Diaht
] {Barwck and Distict School | 201314 | Anigars Aurcen Programmeng Documaent [Tesl Creatsn ) ]
':-"’iﬁ'-tmlcxid DuhctS:hnnl 21]13 14 | Aaldars Auroea Prngrmw; Dntmmnt[ﬁ.PSEAS Simc-l-l'-"lln |;2!'.'|12 13|] Fral
B Borwick and Diswict School | 201415 |Asiders  |Aurora | Prograsming Documant (Sara[s) I
’.‘-:Be-mh.m Drasict Sehool | 201415 | Aalders Aurord Programming Document (APSEA Servce Plan 2074-15)  |Final
p-rw.lcmd Distnct School | 2014815 iuum Aurcen Programming Documaent (BVE Stadent Profile) Faad
mt.lca'nd I:ruhctSchnnl HIM 15 'nll.aldm': Aurcea Prngrmng DmmnlM&Surmoﬁm?ﬁH I‘] Deaft
k- s s — o

Figure 18 — Rapport « Documents supplémentaires sur le programme »

CONSENTEMENT POUR ECOLESPLUS
Le rapport « Consentement pour EcolesPlus » fournit la liste des dossiers d’éléves actifs dans EcolesPlus (c’est-a-

dire pour lesquels le statut

dans la section « EcolesPlus » du profil est « actif »), ainsi que des détails indiquant si

le consentement a été accordé et quand il est a renouveler. Il est possible de consulter le profil de I'éléve en

cliquant sur I'icone de doss

ier pour un éleve donné.

B Suowrts O Refean 8, Cosniosd Fugord £ Pt Mom =
[ SchoolsPlus Consent (Berwick and District Schosl)
T | sctata Pren | I Comasni Conpnl | Consesl Benewl Dve
| [ [ Boebeieal atus it '
| | senact | ] | e ame B Gute i e
:
St O ennaieeg | 30020a6s0 | Amisen  (Aen (10 | Nobprossesing biysed ralamal phad N
'. Bnnhml:-uu: f PoEry e irbams |Eswea |53 | e cans wi Comprehenive Servioe Pian (C5P) wih pourd famiy and ||
i el Provalans
™ ::;' DR | peermizn | TOMSTESS|Swsst |Mckmia |07 | Providing senien relaraing sarvics peovider Yeu OMSZ013 (00LTHA
Barwick and Daiet | I S, | | | Open casewi Comprehenuve Servics Plan (C5P) wih youty famiy and I,
- Btnidct L FUTE o R PR sl Yo 082TZ0N | 082G
4 Students

Figure 19 — Rapport « Consentement pour EcolesPlus »

RAPPORTS MENSUELS DE L’ANIMATEUR ECOLESPLUS
Le rapport « Rapports mensuels de I’animateur EcolesPlus » fournit la liste des rapports mensuels de

I’'animateur. Il est possible de consulter un document particulier directement a partir du rapport en cliquant sur

I'icobne de document dans une ligne donnée du rapport (puis utilisez le lien de retour pour revenir au rapport).

L’animateur EcolesPlus verra tous les rapports créés, tandis que I'intervenant communautaire ne verra que les

rapports qu’il a lui-méme ¢
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S hooisPius SchoolsPlus Facilitator Monthly Reports
B subscribe O Refresh &, Downkoad Repert 559 Print Mone... =

SchoolsPlus Facilitator Monthly Reports (Berwick and District Schoal)

[} Last Name |First Name |Month | Year | Report was reviewed

[! | SPFACILITATOR |Faciitator | SchoolsPlus | December | 2013 (Mo

[} j OHILTZ Hilz | arrel October | 2013 [No

[= | oHaLTz Hit | Crarrell March | 213 Mo

[ | THUNTER Hurer | Troy March 13 | Mo

& | THUNTER Hunter [ Tray March M3 |Ma

=] | THUNTER Hurbsr [ Tray February | 2013 | No

[=] | THUNTER Hunter { Troy March M3 | No

[£] | PAMSPFACIL SPFaciltator | Pam April 34 |Na

[} | PAMSPFACIL SPFacilator |Pam May 014 | Mo

[& | PAMSPFACIL SPFaciltator | Pam July 014 [Ma

[=] | PAMSPFACIL EPFaciltator | Pam 213 | Mo

[E] | PAMTEACHER  |Teacher  |Pam Jancary | 2013 |Mo

12 Documents

Figure 19 — Rapports « Rapports mensuels de I'animateur EcolesPlus »

RENVOIS AUPRES D’ECOLESPLUS
Le rapport « Renvois auprés d’EcolesPlus » fournit la liste des renvois auprés d’EcolesPlus. Pour produire le
rapport, il faut définir un intervalle d’années scolaires. Il est possible de consulter un document particulier
directement a partir du rapport en cliquant sur I'icone de document dans la ligne concernée.

Ce rapport peut également étre consulté par les administrateurs scolaires.

SchoolsPlus SchoolsPlus Referrals
ISchouIYear From*: [2014-15 |=] School Year To*: [2014-15 [ =] * required |
2 Subscribe £ Refresn ®, Download Report == Download PDF =9 Print  More... v
SchoolsPlus Referrals (Berwick and District School)
i Date

School 3‘;2:’“' Student ID h“?"‘ne %e Grade % rs‘ﬁzler’c':' Form Completed | pororred By Facilitator Outreach Worker mn;:g: Status Decision %us
—1 Berwick

and 2014- s Not proceeding beyond .
B Distri 3101244659 | Aalders |Aurora |10 01/05/2015 | Justice | SPFacilitator.Pam Facilitator, SchoolsPlus 01/07/2015 Final

istrict 15 referral phase

School

gﬁ?kk 2014- Open case without
@ District 5 3101244659 | Aalders | Aurora |10 01/05/2015 | Education | Pritchard,Pam SPFacilitator,Pam | Facilitator, SchoolsPlus 01/12/2015 | Comprehensive Service | Draft

School Plan

gsgmm 2014- Open case without
@ District 15 3101280224 | Neil Kaleigh |06 10/22/2014 | Justice SPFacilitator,Pam SPFacilitator,Pam SPQutreach,Pam | 10/22/2014 | Comprehensive Service | Draft

School Plan

Berwick QOpen case with

and 2014- Smith- Comprehensive Service
B District 5 3101385254 O'Neill Isabella |05 08/27/2014 SPFacilitator.Pam SPFacilitator, Pam Hiltz, Darrell 08/26/2014 | Plan (CSP) with youth/ Final
L school family and service

choo providers
4 Documents

Figure 20 — Rapport « Renvois aupreés d’EcolesPlus »
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DOCUMENTS DU PERSONNEL ECOLESPLUS

Ce guide porte sur les documents du personnel se rapportant au processus EcolesPlus. Les autres documents du
personnel gérés dans le cadre de TIENET ne sont pas décrits ici.

RAPPORT MENSUEL DE L’ANIMATEUR/INTERVENANT
Rapports mensuels au responsable EcolesPlus du conseil scolaire et au coordinateur provincial.

Conseils pour le rapport mensuel :

e Le nombre total de dossiers existants au début du mois doit étre saisi manuellement (c’est-a-dire le
nombre de dossiers a la fin du mois précédent).
e Les groupes ne sont pas saisis automatiquement, alors il faut les compter manuellement.

Pour trouver le rapport mensuel, n’oubliez pas qu’il s’agit d’'un document créé pour un membre du personnel et
non pour un éléeve, contrairement a la plupart des autres documents TIENET. La premiéere chose a faire est de
faire une recherche sur le membre du personnel pour lequel le rapport est créé. Comme le rapport mensuel est
un rapport statistique mensuel que I’animateur ou I'intervenant EcolesPlus crée pour lui-méme selon les écoles
auxquelles il offre ses services, la premiére chose a faire pour lui est de faire une recherche pour se trouver lui-

méme.

Staff Quick Search Advanced Search Litilities

Customize Columns

Staff - Quick Search Form

Enter one or more fields and click the "Search’ button to
find staff with the same field information.

D | |
Last Name || |
First Name | |
Caseload
(ID) logkup
Search Clear

Figure 21 — Recherche dans le personnel

Remplissez le formulaire de recherche ci-dessus et cliquez sur « Rechercher ».
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Stafi.  Quick Search Advanced Search Search Results

Cusiomize Columns =1 Print Search Resulis

1D Last Name First Name Works At

7 [ SPFACILITATOR Facilitator SchoolsPlus Berwick and District School

Figure 22 — Résultats de la recherche dans le personnel

Cliquez sur I'icbne pour accéder aux documents du membre du personnel.

Pour ouvrir un rapport existant, cliquez sur le rapport en question.

CREER UN NOUVEAU RAPPORT MENSUEL
Pour créer un nouveau rapport mensuel, sélectionnez « Rapport mensuel de I'animateur/intervenant » et
cliquez sur « Aller ». Il est recommandé de mettre le mois et I'année (par exemple, « juillet 2020 ») dans le
champ des commentaires, pour mieux arriver a distinguer les rapports dans la liste. Pour le CREH, veuillez
également inclure dans le commentaire I'école jouant le réle de site central (par exemple, « juillet 2020 —
Harbour View »).

Search SchoolsPlus Facilitator (SPFACILITATOR)

7 Profile Documents Events
By Year: | (aln

Documents for SchoolsPlus Facilitator (SPFACILITATOR)

Create New Document: | | Go |

No Documents Avallabie Facilitator/SPCOW Monthly Report

Figure 234 — Créer un nouveau rapport mensuel
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Report was reviewec

site location: | Position: Board SchoolsPlus Facilitator Month: | (none)

T Year:[2013

1. Monthly Services Statistics

Services

umber

[Total existing cases at beginning of month

[Total number parents participating in group programming

[ Total number of children/youth participating in group programming

New referrals

Not proceeding beyond referral phase:

Opened at intake

[Froviding service/ referral to service provider

(Opened with CSP

Cases completed / closed

Number of active cases atend of month

co-location of services: note number of new service-providers co-locating of offering services in school premises.

Extended hours atschools (where SchoolsPlus caused! helped to make the extension acivities occur) —how many hours logged this month

2. Monthly Time Allocation
Activity [

% worked

[A-C T ips, including:

(Public relations liaboration, relationship-building & tion-sharing with pariners, agencies and school staff, Needs assessments; New program/ event/ activity development; Regional Advisory Commitiee) i

Highlights of main activities:

B. Service to Students and Families

New cases: referrals, intake, home visits, building relationships with families, meefings, CSFs, initial coordination of services, student advocacy: Monitoring active cases: follow-Up, updating CSPs, case management, coordination, meefings; Froviding direct "

service (e.0. emergency supportlo families, counseling support)

[Hiahights of main activities:

Une fois que vous avez saisi le mois et I'année, le systéme calcule automatiquement les statistiques suivantes a
partir des renseignements dans la section « EcolesPlus » du profil de I'éléve. Le reste des informations se trouve

dans le rapport mensuel d’EcolesPlus.

Intitulé Criteres

dossiers au début du _ dans le rapport mensuel
mois

Nombre totalde | Sasie manuelle > [OPErENEOIEIENONBRE DEDOSSERS ALAFINDUNOS |

Nombre total de Saisie manuelle
parents participant
aux programmes
collectifs
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Intitulé Criteres
Nombre total Saisie manuelle
d’enfants / de jeunes
participant aux
programmes collectifs
Nouveaux renvois Le membre du personnel auquel le rapport annuel est lié est défini comme étant

I’animateur EcolesPlus dans la section « EcolesPlus » du profil de I'éléve.
ET

La date de renvoi auprés d’EcolesPlus dans la section « EcolesPlus » du profil de
I’éleve tombe le premier jour ou apres le premier jour du mois pour lequel le
rapport est créé et la date de renvoi aupreés d’EcolesPlus dans la section

« EcolesPlus » du profil de I'éléve tombe le dernier jour ou avant le dernier jour du
mois ol le rapport est créé.

En francais :

Inclure les éleves ayant fait I'objet d’un renvoi au cours du mois ou vous créez le

rapport.
Pas de phase Nouveaux renvois (voir définition ci-dessus)
ultérieure au renvoi

ET

On coche la case indiquant qu’on ne passe pas a une phase ultérieure apreés le
renvoi dans la section « EcolesPlus » du profil de I'éléve.

En francais :

Inclure les éleves ayant fait I’'objet d’un renvoi au cours du mois ou vous créez le
rapport pour qui la décision a été de ne pas passer a une phase ultérieure.
Décision 1
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Intitulé Criteres
Ouvert a l'arrivée Nouveaux renvois (voir définition ci-dessus)
ET

On coche la case indiquant une ouverture de dossier dans la section « EcolesPlus »
du profil de I'éleve.

En francais :

Inclure les éleves ayant fait I’'objet d’un renvoi au cours du mois ou vous créez le
rapport pour qui la décision a été d’ouvrir un dossier.

Offre de services / Nouveaux renvois (voir définition ci-dessus)
renvoi aupres d’'un

prestataire de services ET

On coche la case indiquant qu’on offre des services ou renvoie I'éléve auprés d’un
prestataire de services dans la section « EcolesPlus » du profil de I'éléve.

En francais :

Inclure les éleves ayant fait I’'objet d’un renvoi au cours du mois pour lequel vous
créez le rapport pour qui la décision a été d’offrir des services ou de les renvoyer
aupreés d’un prestataire de services. Décision 2s

Ouvert avec PGS Nouveaux renvois (voir définition ci-dessus)
ET

On coche la case indiquant une ouverture de dossier avec plan global de services
dans la section « EcolesPlus » du profil de I'éléve.

En francais :

Inclure les éleves ayant fait I’'objet d’un renvoi au cours du mois pour lequel vous
créez le rapport pour qui la décision a été d’ouvrir un dossier avec un PGS.
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Intitulé Criteres
Dossiers Le membre du personnel auquel le rapport annuel est lié est défini comme étant
complets/fermés I’animateur EcolesPlus ou I'intervenant communautaire dans la section

« EcolesPlus » du profil de I'éléve.
ET

Le statut actuel dans EcolesPlus est « inactif » ET (la date d’entrée en vigueur du
statut tombe le premier jour ou aprés le premier jour du mois pour lequel le
rapport est créé OU la date d’entrée en vigueur du statut tombe le dernier jour ou
avant le dernier jour du mois pour lequel le rapport est créé).

En francais :

Inclure les éleves pour qui on a fermé le dossier ou on a adopté le statut « inactif »
au cours du mois pour lequel vous créez le rapport.

Nombre de dossiers Le membre du personnel auquel le rapport annuel est lié est défini comme étant
actifs a la fin du mois | I'animateur EcolesPlus dans la section « EcolesPlus » du profil de I'éléve.

ET

Le statut actuel dans EcolesPlus est « inactif » et la date d’entrée en vigueur du
statut tombe apres le dernier jour du mois pour lequel le rapport est créé et la
date de décision pour EcolesPlus tombe le dernier jour ou avant le dernier jour du
mois pour lequel le rapport est créé.

En francais :

Inclure les éleves qui sont actuellement actifs et sont devenus actifs le dernier jour
ou avant le dernier jour du mois pour lequel le rapport est créé. Inclure également
les éleves qui sont actuellement inactifs, qui sont devenus inactifs aprés le dernier
jour du mois pour lequel le rapport est créé et qui ont une date de décision
tombant a la fin ou avant la fin du mois pour lequel le rapport est créé.

37

Systeme dinformation sur
les éléves de la Nouvelle-Ecosse



EcolesPlus et TIENET
Guide de référence
1" février 2023

ROLES DANS ECOLESPLUS ET ACCES AUX DOCUMENTS

Les captures d’écran suivantes montrent les documents auxquels a accés I’lanimateur EcolesPlus.

Board SchoolsPlus Facilitator - Template Rights Summary

Wiew/Edit Rights Status Change Rights Edit Files Mrtach Files
Wiew If Edit Edit Edit Set Set Set Set Attach Artached to Final
Document Templates View Owner Create Draft Review Final Translate Delete Draft Review Final Active Print  Sign Files by Others Dacuments

Adaptations - Teacher Exgloration [SLageZ)

@, Adapuations

@ Healn Plants) of Care

@ Individual Program Plan (IPF)

@, Personal Care Plan

Request for 3 Team Meeting

@, swdent Special Transportation Needs (Referral)

@, swudent Transitien Plan (lor students net sa PR
Individual Program Plan Repart

@, PP Annual Outzsmes (1o attach 1 HS Transeript)
Indlividual Prograrn Plan Repart [New]

@, Pragramming Docurnent

@, Consent for Nursing Senvces

Referral Farm

@, Baseline, Manitoring and Closing Farm

@, consent for Participation

@, Intake Form

(@, collab Case ConferencerCamprehensive Service Plan

Case Notes

Q 5P Facilitator Case Notes

E

@, Transter Form

@) Referral for Attendancs Suppart

oo P00000000

(@, APSLA AAC Cansulation Report

APSLA Assessment Regart

(@) APSTA Field Assessment Repart

@ swdent Mesting Minutes

@ Confidentisl Dacument

(@, Assistive Technology

Autism Spectrum Disarder (Schael/Board/RCE)

@ behavioural Report

@, consent Ferms & infermation Sharing Farms

@ Level A & B Assessment Report

@, Mursing Progress Nates

Psyche- Educational (School/Beard/RCD)

@, speech Language Pathology (School/Board ACE)

@ suspension (Greater than 10 Days)

@ Autisr Spectrum Disarder (Cxternal)
Q Cammunity Servicas

Q Carly Intervention

@ justice (Dther than YO File)

@, Medieal/Physical Health

@, Mental Health & Addictions

(@, Physio & OT Repon

@, Paycho-Coucational (Extemal)

@ speech Language Pathology (Cxternal

@, wision & Hearing Repart
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Figure 245 — Animateur EcolesPlus : accés aux documents des éléves
EBoard SchoolsPlus Facilitator
tatus Change Rights Edit Files Attach Files
Edit  Edii  Edm Sal E ] Sal Sat Amach Atachad o Final
Destument Tamplates View Drafi Feview Final Translste Dolels DR Review Final  Active Pt Sign Filis By Orthars Datuments.
O} FacttatperSPCOw Mormiy Ropot @ @ @ @ * & = » L
Logend: W =Document.wide, O=Sachon-liide
Figure 256 — Animateur EcolesPlus : accés aux documents du personnel
Community Outreach Worker - Template Rights Summary
View/Edit Righes Searus Chai R Edit Files Areach Files
View If Edit Edit Edit Set Set Set Set Attach Artached to Final
Document Izmplnes View Owner Create Draft Review Final Translate Delete Draft Review Final Active Print Sisn Files B)‘ Others Dotuments
@Y, Health Flan(s) of Care ] - - @
@) Personal Care Plan ] - - @
@ referral Farm @ - @
@, Baseline, Monitoring and Closing Farm @ o @ @0 e ° ® - @ ] ]
Q Consent for Participation . - . . . . . . - . . .
Q Intake Farm . - . . . . . . - . . .
Q Collab Case Canfarencal/Camprehensive Service Plan .. - . . . . . . - .. . ..
@ coenres e o o o C I e - o ® °
@Y, Transier Form ® - o o o ® @ ® - © @ ®
@) Felerral for Atendance Suppart (] - ® ® o © ® @ - @ [ ] [ ]

Figure 26 — Intervenant communautaire EcolesPlus : accés aux documents des éléves

Community Outreach Worker - Template Rights Summary

Security group has not been assigned rights to any document templates.

Figure 27 — Intervenant communautaire EcolesPlus : accés aux documents du personnel
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Role : Administrateurs scolaires

Les administrateurs scolaires et conseillers scolaires n’ont acceés qu’aux formulaires pour le renvoi et pour les
données de référence pour les dossiers qu’ils ont créés eux-mémes.

Guide sur les renvois pour les membres de I'administration et les conseillers scolaires faisant un renvoi vers
EcolesPlus. (Les membres de I'administration m’appellent souvent pour me demander comment faire un renvoi,
en raison des changements de personnel ou du fait que I'école a un nouveau directeur par intérim.)

Modele pour les administrateurs et conseillers scolaires :

TIENET

Technology for
Irmpraving Educaticn

Guide de renvoi aupres d’EcolesPlus dans TIENET pour le CREAV

Au CREAV, le programme EcolesPlus est actif avec le site d’Annapolis a I'école Champlain Elementary qui offre
ses services aux éleves et aux familles des communautés scolaires suivantes : CES, CRMS, AWEC, ARRA, LEC, LCS,
BRES et BRHS. Dans le comté de Hants, I’école Windsor Elementary offre ses services aux éléeves et aux familles
des communautés scolaires suivantes : AVHS, WHMS, WEC, WFDS, FDS, WES, BDES, NSDS, TMPDS et DAHS. Dans
le centre et I'ouest du comté de Kings, I’école St Mary’s Elementary offre ses services aux éleves et aux familles
des communautés scolaires suivantes : SMES, DRES, K&DS, WK, PRMS, CK, Cambridge, Coldbrook, SDES et B&DS.
Les éléves de ces écoles peuvent étre renvoyés aupres d’EcolesPlus par les administrateurs scolaires par
I'intermédiaire du processus de planification de programme, avec le systéme TIENET. Avec EcolesPlus, les
ministéres provinciaux de I'Education, de la Santé et du Mieux-étre, de la Justice et des Services
communautaires s’associent en partenariat pour collaborer et coordonner I'offre de programmes et de services
aux enfants, aux jeunes et aux familles.

Pour renvoyer un éléve auprés d’EcolesPlus (seuls les administrateurs et les conseillers scolaires peuvent créer
et remplir ce formulaire de renvoi)

v Dans TIENET, chercher et localiser I’éleve pour lequel vous voulez créer un renvoi et rendez-vous dans la
section « Documents » du dossier de I'éleve.

v Dans le menu « Créer un nouveau document », choisir le formulaire de renvoi auprés d’EcolesPlus (voir
capture d’écran ci-dessous), puis cliquer sur « Aller ». Le systeme affichera un champ de commentaire; pour ce
document, indiquer la date du renvoi, puis cliquer sur « Nouveau ». Vous pouvez maintenant commencer a
remplir le document.
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l Documents for Paige Sample (12345)
Create Mew Document: EI -
Documents for 201112 Documented Adaptations Mﬂm

Documented Adaptations - Teacher Exploration
Documented Adaptations - PPT
2 individual Program | Program Planming -
e Reqguest for a PP Team Meeting -
Individual Program P| Raferral for Senicas 12 Wied, BEZT AM
Reports/Transcripts (19 Student Special Transportation Needs
Student Transition Plan (for students not on IPP)
£2 ingivigual Program P Health/Emergency Care Plan Form fonE T, L5 P
Indnidual Program Plan 012 Wed, 01-S49 P
Meating Minutes
Reports/Transcripts {IPFP)
Indmidual Program Plan Report
IPFP - High School Transcript
IPP - High School Transcript Work Placement
SchoolsPlus
Referral Form
Baseline Data & Monitoring of Outcomes Form

Prograrm Plannimg

2 jnohddual Program B

v Remplir les champs obligatoires du document, notamment les renseignements sur la source du renvoi,
les raisons du renvoi, les stratégies essayées antérieurement, les structures de soutien et services
actuellement utilisés dans I’école et les structures de soutien et services actuellement utilisés dans la
communauté. Quand vous avez fini, cliquer sur « Enregistrer et continuer ».

v Le document est alors transmis par 'administrateur scolaire a I'animateur EcolesPlus du CREAV dans
TIENET en allant dans le menu « Plus » et en choisissant d’envoyer un message avec le document.

v Refaire la méme procédure pour le formulaire sur les données de référence et le suivi des résultats
uniquement si vous demandez des services complets (décision 3 ou 4). Si vous demandez simplement des
services d’aiguillage et de renvoi, il n’est pas exigé d’avoir les données de référence et le suivi des résultats.

v Remplir les champs obligatoires de ce formulaire, notamment la date d’achévement, la discipline,
I’atteinte des résultats d’apprentissage visés, la motivation et la participation des parents ou gardiens de
I’enfant. Le formulaire a aussi des champs facultatifs pour la participation actuelle aux initiatives/programmes
de I’école et pour des commentaires supplémentaires.

v Quand vous avez fini, cliquez sur « Enregistrer et continuer ». Ici encore, il faut que le document soit
transmis par 'administrateur scolaire ou le conseiller scolaire a 'animateur EcolesPlus dans TIENET en allant
dans le menu « Plus » et en choisissant d’envoyer un message avec le document.

L’animateur EcolesPlus examinera les deux documents (données de référence et suivi des résultats seulement
quand cela est indiqué) et communiquera avec I’école et souvent avec la famille de I'éléve, puis il
communiqguera a I'administrateur scolaire pour lui indiquer la décision.

rnaidbinnns

Schools
Ecoles

http://schoolsplus.ednet.ns.ca
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EcolesPlus a une approche collaborative interorganismes a I'appui de I’enfant tout entier et de la famille, dans
laquelle I’école joue le réle de centre de prestation de services.
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