Systéme d'information sur
les éléves de la Nouvelle-Ecosse

Systeme d’enseignement public de |la
Nouvelle-Ecosse

Registre des éleves

Guide de référence

Derniére révision :
le 28 septembre 2026



Registre des éleves
Guide de référence
septembre 2026

Table des matieres

1 INtErface du rEGISTIE S BIEVES........evii ettt ettt e e ettt e e ee ettt e e e e ebae e e eeabeeeessseeeeesbaeaeenssaeesasreeaaan 3
2 RECNEICNE A/UN BBVttt et b e bt sttt e bt et e e be e she e saeesatesabeebeeabeenaeenas 4

2.1 Aide-meémoire PoUr |85 FECHEICNES. ......cccciiiii e e e e e e er e e e esabe e e essaeeessareeeean 4

A o T g o] 1o [l Yol a V=T o o 1L R 5
3 Inscription de '€lEVE dans |€ FEGISIIE ....uiiiicuiiie et ee e e et e e e et e e e e bte e e e sabte e e e sabaeeeennseeas 7
4 MISES @ JOUF €N TEMIPS FEEI.....uieiiiiiieee ettt e ettt e e e ettt e e e eebaeeeeettaeeeseabaeeesestaaeeeassaseesassasaesanraneeanes 7
AININEXE ettt et e ettt e e sttt e e s s e et e e s b et e e s s e et e e e n e et e e s RE et e e s R e et e e e R R et e e e R R e e e e s R e et e e eanEeeeesanreeeesanreeeesanrneeenanee 9
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Interface du registre des éleves dans
PowerSchool

Le registre des identifiants des éléves (RIE) est le registre centralisé contenant les identifiants des éléves
utilisés partout dans le systéme scolaire public de la Nouvelle-Ecosse. Chaque éléve a un identifiant qui lui
est propre.

Par le passé, les utilisateurs avaient a se connecter a un site Web distinct pour la recherche dans le registr et
la création d’un nouveau numéro d’éleve. Les sites de PowerSchool et du registre des éleves sont désormais
combinés, ce qui signifie que vous disposez d’un guichet unique (PowerSchool) pour faire des recherches,
ajouter ou inscrire un éleve.

Le but de ce guide est de vous aider dans I'utilisation de la nouvelle interface du registre des éléves dans
PowerSchool.

1 INTERFACE DU REGISTRE DES ELEVES

Vous avez acces a I'interface a deux endroits dans PowerSchool : sous « Personnes » et sous « Inscription a

I’école ».
A la page d’accueil, sélectionner « Personnes » dans le menu a

Pag ’ m@ PowerSchool SIS Rechercher
gauche.

-
s )

Personnes

a Page d'accueil ¢

Assiduité

i
Cliquer sur « Registre des éléves de la Nouvelle-Ecosse » Cela "D PowerSchool SIS

vous amenera a l'interface ol vous pouvez faire des recherches
. 71\ LR ]
dans le registre des éleves. “2* » Personnes

Personnes

Registre des éléves de la

[ 1| Nouvelle-Ecosse
Assziduité .
Eléves >
i) Personnel
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Vous pouvez aussi, a la page d’accueil, cliquer sur « Inscriptions de [H@ PowerSchool SIS

I’école » dans le menu a gauche, puis sur « Inscrire un nouvel éléve ». .
Vous remarquerez que la page comprend désormais deux parties : Personnes
u Inscrire un nouvel éléve H
1. Registre des éléves Assiduiee Résumé des inseriptions
. . |H;Ig > R?\nscnpt\on ensériea
2. Inscrire un nouvel éléve _— 1
Récole Transfert en série de sortie b
N . P . . . de I'école
Rendez-vous a la page « Inscrire un nouvel éléve » si vous voulez faire &
) . L. Cours N Indicateurs de la prochaine lle |
une recherche et créer le dossier de I'éléve dans PowerSchool. programmes | S0l€ =
Paramétrer l'indicateur de la |

4
flil

prochaine école

Données et
rapports

2 RECHERCHE D’UN ELEVE

Lorsqu’un éléve s’inscrit en prématernelle ou a un autre niveau scolaire dans votre établissement, il est
essentiel de faire une recherche pour voir s’il existe déja un dossier pour I'éléve. Méme si vous avez discuté
avec un des parents et il vous a assuré qu’il n’a jamais inscrit son enfant, il est possible que I'autre parent
I'ait fait, qu’ils aient oublié, etc.

Avec une simple recherche préliminaire, vous pouvez éviter des tracas ultérieurs liés a I'existence de
dossiers en double. Lorsqu’on crée un dossier en double, les problemes engendrés sont parfois en effet
assez difficiles a régler, selon les liens qui existent entre chaque dossier et d’autres données dans le
systeme, alors nous vous invitons a faire bien attention a ce détail.

2.1 AIDE-MEMOIRE POUR LES RECHERCHES

7{ Supposer pour commencer qu’il existe déja un dossier pour I’éléve concerné.
Faire une recherche pour commencer avec le moins d’informations possible, pour avoir un large
éventail de résultats. Ajouter des informations supplémentaires au fur et a mesure pour affiner
la recherche.
« Faire des recherches sur I'éléve plusieurs fois avec différentes combinaisons de mots-clés.
o Quand I'éleve a plusieurs noms de famille, il faut utiliser différents parametres de
recherche (par exemple, faire une recherche sur un seul des noms de famille a la fois).
E/ Utiliser le format mois/jour ou jour/mois pour les recherches sur la date, parce que les valeurs
sont parfois inversées.
o par exemple, 10/5/2004 et 5/10/2004
E/ Pour les recherches sur I'identité de genre, utiliser « masculin », « féminin » ou « autre identité
de genre », parce qu’il y a parfois des erreurs ou que cette identité de genre peut avoir changé.
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Dans les exemples suivants, nous allons chercher une éléve imaginaire, Nathalie Marguerite LeBlanc, de

sexe féminin, née le 4/25/2018.

A la page du registre des éléves de la Nouvelle-Ecosse, saisir certaines des informations dans les champs et

cliquer sur « Recherche ».

Remarque - Si vous utilisez un nom
partiel, cela permet d’obtenir dans
les résultats les dossiers ou le nom
peut avoir été mal orthographié ou
avoir été enregistré sous une version
différente.

Ajouter les prénom et nom
complets, mais sans indiquer la date
de naissance. Cliquer sur

« Recherche ».

Chercher un éléve
Remplissez au moins un des champs ci-dessous, puis cliquez sur le bouton de recherche dans le registre

Instructions pour le nouveau dossier
Remplir les champs de renseignements ci-dessous et cliquer sur le bouton de création d'un dossier dans le registre.

Informations sur I'éléve

—

I Leblanc

Numéro d'éléve

Nom de famille légal

Prénom légal INat

Autre prénom légal I

| MM/DDAYYYY

| Feminin v|

Date de naissance

Identité de genre

Recherche dans le registre de la N-E.

Chercher un éléve
Remplissez au moins un des champs ci-dessous, puis cliquez sur le bouton de recherche dans le registre.

Instructions pour le nouveau dossier
Remplir les champs de renseignements ci-dessous et cliquer sur le bouton de création d'un dossier dans le registre.

Informations sur I'éléve

—

[Levianc

Numéro d'éléve

Nom de famille légal

Prénom Iégal [Nathalie

Autre prénom légal |

[ a

Féminin v |

Date de naissance

Identité de genre

Recherche dans le registre de la N -E
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Ajouter la date de naissance et cliquer

Chercher un éléve
sur « Recherche ». Remplissez au moins un des champs ci-dessous, puis cliquez sur le bouton de recherche dans le registre.

Instructions pour le nouveau dossier
Remplir les champs de renseignements ci-dessous et cliguer sur le bouton de création d'un dossier dans le registre.

Informations sur |'éleve

Numéro d'éléve I

Nom de famille légal ILeBIanc

Prénom légal INalhaIie

Autre prénom légal I

Date de naissance Io;uzs;zms Apr 25,2018

Identité de genre | Féminin v|
Recherche dans le registre de la N-E.

Votre recherche donnera les résultats du registre des éléves et les dossiers correspondants dans
PowerSchool, s’ils existent. Ceci vous permettra de voir si I'éléve a été ou est enregistré dans votre
centre régional pour I'éducation ou conseil scolaire ou dans un autre dans la province.

Résultats de la recherche
Registre de la N.-E. PowerSchool
q s Nom de s
Numéro :‘I:é'::rz f;m;,ge‘ Date de :;’:"hte Date de famille, :‘iieenhte Niveau | Date de Date Date de Nom de I'école | Inscription Autres.
d'éleve Pré naissance création Prénom Autre scolaire | naissance | d'entrée sortie P CRE
rénom genre Prénom genre
JXXXXXXX | LeBlanc, Nathalie | 04/25/2018 | F 02/21/2022 | LeBlanc F 3 04/25/2018 | 09/01/2026 | 07/01/2027 | Ecole Actif
Marguerite Nathalie d'excellence
Copier Marguerite

Si vous vous rendez a la page « Inscrire un nouvel éléve », alors le bouton « Copier » insérera les
informations du registre dans la partie inférieure de la page (ou le dossier de I’éleve va étre créé dans
PowerSchool).

IMPORTANT - Si la recherche indique que I'éléve est inscrit et actif dans un autre établissement ou un autre
centre régional pour I'éducation, communiquer avec I'école qu’il quitte pour vous assurer qu’elle va bien
suivre le processus pour le transfert. Il faut que I’éléve soit mis en mode inactif dans PowerSchool avant de
I'inscrire dans I'école de destination. C’'est important, en particulier si I’éléve a un dossier dans TIENET.

S’il y a des informations sur |’éléve dans le registre, mais pas dans PowerSchool, vous pouvez créer un
nouveau dossier dans PowerSchool. Ne le faites qu’aprés avoir bien fait plusieurs recherches pour vous bien
assurer qu’il n’existe pas de dossier pour lui.

info
eleves
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3 INSCRIPTION DE L’ELEVE DANS LE REGISTRE

Pour inscrire I'éleve dans le

Chercher un éléve

registre’ il faut bien saisir ses Remplissez au moins un des champs ci-dessous, puis cliquez sur le bouton de recherche dans le registre
prénoms et son nom de famille Instructions pour & nouveau dossier
, . Remplir les champs de renseignements ci-dessous et cliquer sur le bouton de création d'un dossier dans le registre.
légaux, sa date de naissance et -
, Informations sur I'éléve
son identité de genre. Cliquer sur Numér aéléve —
« Recherche dans le registre ». Nom de famille légal [LeBlanc
Prénom légal INathalie
Autre prénom légal IMaguerite
Date de naissance 04/25/2018 Apr 25,2018
Identité de genre | Féminin V‘
Résultats de la recherche
Registre de la N.-E.
Nom de Nom de
famille, FEmEn Identité Dattae famille, Identi
Numéro d'éléve Prénom N de L Prénom de
naissance création
Autre genre Autre genre
Prénom Prénom
Créer un nouveau dossier dans le regisire de la Nouvelle-Ecosse | IR 04/25/2018 | F aujourd’hui
Nathalie
Maguerite
**Aucun dossier treuvé dans le registre des éléves**

Si la recherche indique que I'éleve ne figure pas dans le registre, il faut alors cliquer sur le bouton pour créer
un numéro d’éléve dans le registre. Il faut uniguement faire cela une fois qu’on a fait plusieurs recherches et
gu’on s’est assuré que I'éleve n’existe pas dans le registre.

Une fois que vous avez ajouté I'éléve a votre école, vous pouvez ajouter des cours a son emploi du temps.
Veuillez consulter pour cela le guide sur les emplois du temps.

4 MISES A JOUR EN TEMPS REEL

Avec la nouvelle interface pour PowerSchool et le registre des éleves, vous pouvez mettre a jour les
informations sur I’éléve dans PowerSchool et cela sera répercuté dans le registre. A la page des

info
eleves
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renseignements sur I'éleve, vous pouvez modifier le nom de famille, les prénoms, I'identité de genre et la
date de naissance. Ces champs seront en bleu ciel.

Renseignements démographiques 7o

Soumetire

Nom officiel de I'éléve (nom de famille, Raison du changement de nom ro
prénom, autres prénoms) =

Soumettre la documentation sur le
changement de nom officiel

Nom préféré

Nom complet Nom de famille, Prénom I
(officiels)

** Utiliser le champ de nom complet pour les noms d'éléves qui ne rentrent pas dans les champs de nom fournis.

Naiss. (mmijj/aaaa) mmoDryyyy | [E] Aucune date entrée.
Identité de genre “
Numére d'éléve

La mise a jour de ces champs en bleu ciel a cette page entrainera également une mise a jour des données
dans le registre des éleves. Il est obligatoire d’indiquer la raison des modifications dans les champs bleu ciel
pour les noms. Pour la mise a jour de la date de naissance ou de l'identité de genre, cela n’est pas
nécessaire.

Il est OBLIGATOIRE de s’assurer que le nom légal apparait exactement tel qu’il figure dans la
documentation. Ne saisissez donc pas, par exemple, le nom préféré de I'éléve entre crochets a c6té du
prénom légal. Pour cela, utilisez le champ séparé pour le prénom préféré.

Remarque - Si vous souhaitez mettre a jour le nom légal de

I'éleve, il est obligatoire de fournir la raison a I'aide du Raison du changement de nom ¥
menu. Raison du changement de nom
Documents d'adoption

Certificat de naissance
_ Documents diimmigration
Passeport en vigueur
; Certificat de changement de nom officiel
Ordonnance du tribunal
Erreur d'écriture/administrative

Cliquer sur « Soumettre » pour enregistrer les changements.
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ANNEXE

o
o —

Aide-mémoire pour les recherches |+=

 —

[l Supposer pour commencer qu’il existe déja un dossier
pour l’éleve concerne.
d’informations possible, pour avoir un large éventail de
résultats.

0 Ajouter des informations supplémentaires au furet a
mesure pour affiner la recherche.
différentes combinaisons de mots-clés.

[ Quand l’éléeve a plusieurs noms de famille, il faut
utiliser différents parameétres de recherche.

[ Utiliser le format mois/jour ou jour/mois pour les
recherches sur la date.

[0 Pour les recherches sur Uidentité de genre, utiliser
« masculin », « féminin » ou « autre identité de genre ».




	1 Interface du registre des élèves
	2 Recherche d’un élève
	2.2 Exemples de recherches

	3 Inscription de l’élève dans le registre
	4 Mises à jour en temps réel
	Annexe

