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1 Equipe de soutien a ’enseignement — Ordres du jour et procés-verbaux des réunions dans
TIENET

Remarque : Si la réunion de I'équipe de soutien a I’'enseignement porte en partie sur un éleve particulier et si
I’on prend des décisions relatives au programme pour cet éleve, alors il faut que ces informations soient
prises en note a |'aide du document pour les ordres du jour et les procés-verbaux des réunions de I’équipe
de soutien a I’enseignement dans la bibliotheque de documents de I’éleve dans TIENET.

Pour créer ou consulter des ordres du jour ou des procés-verbaux de réunions de I'équipe de soutien a
I’enseignement dans TIENET, a la page d’accueil de TIENET, sous « Rechercher », choisir « Procés-verbaux des

réunions ».
Q L B 104
Tl EN ET Q Communication Rapports Administration

Ma page d'accueil Eleves
Cours
Accés rapide : \ personnel ~
Recherche Eléve: Q Procés-verbaux des réunions

Eléves récemment examinés
®= B Harmon, Macaulav

Pour consulter un document créé antérieurement, cliquer sur I'icobne du document. Pour créer un nouvel ordre du
jour, cliquer sur « Créer un nouveau document ».

Proces-verbaux des réunions R .
Tous les Procés-verbaux des réunions

Personnaliser les colonnes Imprimer les résultats de la recherche En savoir plus...

l Name School

(B TEST Advocate District School Test  Advocate District School

Utiliser le menu déroulant a c6té de « Créer un nouveau document », choisir I'option de création d’un ordre
du jour ou proces-verbal de réunion de I’'équipe de soutien a I’enseignement et cliquer sur « Aller ». Taper
dans le champ « Etiquette/commentaire » la date ou la raison de la réunion, puis choisir « Nouveau » (ou

« Parametres additionnels » pour accéder a un modeéle — voir ci-dessous).
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Nouveau Equipe de soutien - Procés-verbal de laré... X

Eriquette/commentaire:

parametres additionnels >>

[overs S

Pour commencer, taper la date de la réunion.

\1'L

r Education

Equipe de soutien a I'enseirnement - Ordre du jour et Tocés-verbal de la réunion
Date de la réunion: @

Réle

I(ID] !' sans répertoire

(Corriger le réle si nécessaire)

La section « Membres de I’équipe et invités » indique les personnes qui participent a la réunion. Pour tous les
membres du personnel, on peut insérer le nom de la personne en passant par le menu de consultation. Une
fois que ce menu apparait, utiliser le formulaire de recherche rapide pour rechercher et sélectionner les
membres du personnel présents a la réunion. Pour les membres et invités qui ne sont pas rattachés a votre
école, il faut saisir les noms manuellement dans le champ n’utilisant pas le systéme de consultation.

Equipe de soutien a I'enseignement - Ordre du jour et procés-verbal de la réunion
Date de la réunion: [p11272020 | (&

IMembres de I'équipe et invités

Nom [Rale [Présent?
[ ouil ] Nen
RO ] S— (] | Corrger e rle si nécessaire
+ Ajouter une ligne
Ll L ‘. i Personnel - Goagle Chrome: - o X
Ordre du jour et procés-verbal | @
Point Discussit ~| |suivi ou réexamen
ParNom Tout - A (B |C (D E F|/G6 H I |J |K L M Nl O P @Q |R lexigé?
Bienvenue, présentations et fonction de la ]
réunion s T u v w Xx Y 2 X Fermer
Examen de la fonction ou de 'objectifdela | # = [Holln

réunion, des mesures prises a la suite des
réunions antérieures, etc. Personnel récemment examinés : Pam HRCESchoolsPlusLeader, Pam Pre-Primary Board Lead, Pam ProgramPlanningSpecialist, Pam

ProgramPlanningSupportTeach

Personnel - Formulaire de recherche rapide

S

Demandes des membres du personnel s 7] Remplissez un ou plusieurs champs et cliquez sur « Rechercher » pour trouver le(s) personnel avec les lieux correspondants, ol
(propres aux éléves, & I'enseignement et 'l
I'apprentissage, a la salle de classe, etc.) Identifieur
Nom de famille
2
suivi (examen du procés-verbal, étapes e 7] Prénom T olln
prochaine réunion, etc.) Dossier de I'éléve
#(ID) consulter
Rechercher Annuler L2
| niouter uns ligne |1 ||, X Autre(s) e [ ouil T Non
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La partie suivante fait office de modéle d’ordre du jour pour guider le déroulement de la réunion. S’ily a
lieu, remplir les sections « Discussion », « Mesure(s) » et « Suivi/réexamen exigé? » pour chaque point a
I'ordre du jour. Si le point a I'ordre du jour ne s’applique pas a cette réunion, vous pouvez le laisser vide
ou indiquer « s.0. » dans les champs correspondants. S’il vous faut ajouter des points a I'ordre du jour ou
au proces-verbal, vous pouvez utiliser la partie « Autres » au bas du document, en ajoutant des lignes
supplémentaires avec le bouton « Ajouter une ligne ». Enfin, il faut indiquer I'identité du secrétaire qui a
pris les notes pour rédiger le procés-verbal et cliquer sur le réglage indiquant que le procés-verbal a été
examiné par I’équipe de soutien a I’enseignement.

Ordre du jour et procés-verbal

Point Discussion Mesure(s) Suivi ou réexamen
exigé?

Bienvenue, présentations et fonction de la
réunion

Examen de la fonction ou de l'objectifdela | » # 2 7 LJolJnN
réunion, des mesures prises a la suite des
réunions antérieures, etc.

Demandes des membres du personnel 2 7 2 7 LJolIN
(propres aux éléves, a I'enseignement et &
I'apprentissage, a la salle de classe, etc.)

Pour indiquer I'identité du secrétaire qui a pris les notes pour rédiger le procés-verbal, on peut utiliser le lien
de consultation pour sélectionner le nom du membre du personnel qui a pris les notes. Une fois que le
document est complet, on I'enregistre et on le met a I'état final. Les autres options disponibles au haut de
la page sont d’imprimer le document, de joindre des fichiers (« Naviguer ») et de vérifier I'orthographe. Il y a
également un bouton « Options supplémentaires » avec d’autres options encore.

Secrétaire : I[ID) consulter Procés-verbal examiné par I'équipe de soutien a I'enseignement? [_| Ouil_| Non

2 Créer un modele d’ordre du jour et de proces-verbal pour les réunions
de I'équipe de soutien a I’enseignement

Suivez les étapes ci-dessus pour créer un nouveau document d’ordre du jour et de proces-verbal de réunion
de I’équipe de soutien a I'’enseignement et donnez-lui comme nom (dans le champ

« Etiquette/commentaire ») « MODELE ». Laissez les champs du document vides, sauf pour les noms des
membres de I'équipe de soutien a I'enseignement qui sont saisis en tant que membres de I’équipe et pour
les autres points qui reviennent dans toutes les réunions de I'équipe de soutien a I’'enseignement (en plus des
points déja a I'ordre du jour). Puis enregistrez le document.
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3 Utiliser un modele d’ordre du jour et de proces-verbal pour les
réunions de I'équipe de soutien a I’enseignement

Pour utiliser un modele que vous avez créé antérieurement, créez un nouveau document d’ordre du jour
et de proces-verbal pour les réunions de I’équipe de soutien a I’enseignement et cliquez sur « Aller ».
Dans le champ « Etiquette/commentaire », tapez la date ou la fonction de la réunion, puis sélectionnez
« Paramétres additionnels ».

Cliquez sur I'option pour copier les informations d’un autre document antérieur, puis sur « Nouveau ».

Nouveau Equipe de soutien - Procés-verbal de la réunion installation
Pour I'année: 2020-21 v

Commentaire :

Inclure quelle(s) Meeting Minutes
section(s)?

Options de configuration Copier des informations d'un autre document

supplémentaires /
\ Nouveau Annuler

Cliquez sur le document que vous souhaitez copier (Réunion de I’équipe de soutien a I’enseignement
[MODELE]), puis sur « Accepter ».

Copier des informations depuis d'autres documents

Document & Equipe de soutien - Procés-verbal de |a réunion (Ebauche) pour Advocate District School Test (TEST)

copie &
Documenta _ sp30/ 21
copie de
~ Other
Type de document Statut Date de création Date de modification

I‘fquipc de soutien - Procés-verbal de la réunion Draft  08/25/2020 Tue, 11:42 AM  08/25/2020 Tue, 11:42 AM

—. | Annuler

Ce document que vous venez de créer aura déja les membres de I’équipe. Vous pouvez le modifier, le remplir et
I’enregistrer conformément aux instructions ci-dessus.
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